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1. INTRODUCCION

La FB participa en el nuevo periodo de programacién de los Fondos Estructurales 2014-2020, en la
aplicacion del Fondo Europeo Maritimo y de Pesca (en adelante FEMP) en Espafia, gestionando parte de la
ayuda comunitaria, tal y como se recoge en el Programa Operativo (en adelante PO). El PO del FEMP
incluye un total de 37 Organismos Intermedios de Gestidén (OIG) y la FB es uno de los 11 que forman parte
de la AGE. A estos se suman 26 OIG regionales.

Como OIG, la FB, asume las funciones y tareas de gestién delegadas por la Autoridad de Gestidn del PO, la
Direccién General de Ordenacién Pesquera de la Secretaria General de Pesca del Ministerio de Agricultura,
Pesca y Alimentacion (MAPA), que se encuentran recogidas en el documento “Descripcion de funciones y
procedimientos de la Fundacién Biodiversidad para las actuaciones cofinanciadas dentro del Programa
Operativo del FEMP 2014-2020”, informado favorablemente por la Autoridad de Gestion el 11 de
noviembre de 2016, como se recoge en el escrito de designacion de la FB como OIG del FEMP, de fecha 29
de noviembre de 2016.

Todas las actuaciones que desarrolle la Fundacidn Biodiversidad en el marco del FEMP, tienen como
objetivo impulsar la vertiente ambiental de la Politica Pesquera Comun y apoyar al sector pesquero y
acuicola en su apuesta por la sostenibilidad, especialmente desde la perspectiva medioambiental, sirviendo
de puente entre la politica pesquera y la politica ambiental.

Para todo ello, la FB pone en marcha el Programa pleamar, que se ejecutard durante el periodo 2017-2023.
Este programa pretende impulsar proyectos innovadores orientados a la proteccion y recuperacién de la
biodiversidad marina, recogida de basuras del mar, mejora del conocimiento y la gestién de las zonas
marinas protegidas espafiolas, reduccion de las capturas accesorias y aprovechamiento de los descartes,
fomento y apoyo de la acuicultura sostenible, asesoramiento en materia ambiental, asi como el refuerzo de
la colaboracién entre la comunidad cientifica y el sector pesquero y acuicola.

El Programa pleamar se articulard a través de la publicacién de convocatorias de subvenciones periddicas
en las que serdn seleccionadas aquellas solicitudes que mejor contribuyan a la consecucion de los objetivos
establecidos en el PO del FEMP.

Las bases reguladoras de estas convocatorias y el propio texto de las convocatorias establecen los
requisitos que deben cumplir las entidades solicitantes y las particularidades de los proyectos, los ejes en
los que deben enmarcarse, los gastos que resultan elegibles y todos los aspectos que guardan relacidn con
la presentacidn, ejecucion, justificacion y pago de los proyectos, por lo que su lectura y comprensién
resultan imprescindibles.
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Fundacién Biodiversidad

La presente guia proporciona recomendaciones y directrices a seguir en la presentacion, ejecucion y
justificacién de proyectos en el Programa pleamar.

A lo largo del periodo de ejecucion del Programa pueden darse circunstancias derivadas de cambios
reglamentarios o de informes de las Autoridades de Gestidn, Certificaciéon o Auditoria, que motiven a la FB
a modificar alguna pauta o indicacién recogida en este documento. En todo caso, la FB podra emitir
instrucciones técnicas con el objeto de informar a los beneficiarios de estos cambios, con la suficiente
antelacion, para tratar de evitar posibles perjuicios para los solicitantes y beneficiarios.

2. OBIJETO DE LA GUIA

El objeto de esta guia es facilitar las pautas necesarias para la correcta presentacién, ejecucion vy
justificacién de proyectos al Programa pleamar de la Fundacién Biodiversidad.

La guia se divide en tres bloques:

A. Presentacion: detalla los pasos necesarios para presentar correctamente una solicitud al Programa
pleamar, utilizando la herramienta informatica habilitada por la FB para ello. Esta herramienta es el
Unico medio considerado valido para presentar las solicitudes.

B. Ejecucion: proporciona indicaciones referidas a aspectos tales como la tipologia y caracteristicas de
acciones que pueden desarrollarse, la seleccion, elegibilidad y acreditacion de los destinatarios, el
desarrollo de las acciones, las modificaciones de la subvencidn, las actividades de publicidad, asi
como ejemplos de las minoraciones de la subvencion que pueden tener lugar.

C. Justificacion: expone las pautas relativas a la elegibilidad del gasto y al procedimiento de
justificaciéon de los mismos por capitulo de gasto. Recoge ademds las normas de obligado
cumplimiento para el beneficiario que rigen los procedimientos para la contratacion externa de
servicios y suministros.

A lo largo del periodo de ejecucidon vy justificacion de los proyectos, pueden darse circunstancias que
motiven a la FB a solicitar documentacion adicional a la indicada en la presente guia, asi como a modificar
alguna pauta o indicacién recogida en la misma. En todo caso, la FB emitird instrucciones con el objeto de
informar a los beneficiarios de los cambios producidos en este sentido con la antelacién suficiente para que
no suponga perjuicio alguno.
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3. PRESENTACION
3.1. INTRODUCCION

Antes de comenzar con la presentacidén de la/s solicitud/es es recomendable leer con detenimiento las
bases reguladoras y la convocatoria que regulan la subvencién, ya que es necesario cumplir con los
requisitos que establecen para poder ser beneficiario y asumir las obligaciones en ellas indicadas en el caso
de resultar beneficiario.

En la pagina web de la FB se encuentra, a disposicion de todos los interesados, un documento de preguntas
frecuentes (FAQs) que se puede consultar para resolver dudas. Con el mismo fin se puede utilizar también
el correo electrdnico: pleamar@fundacion-biodiversidad.es, a través del cual el equipo técnico de la

Fundacidon Biodiversidad intentara resolver las dudas que pudieran surgir durante el proceso de
presentacion de la solicitud.

Todas las solicitudes que se presenten deben hacerlo a través de la herramienta prevista en la web de la
Fundacion Biodiversidad, dentro del plazo establecido y presentando los modelos y formatos puestos a
su disposicidn. Si se adjuntan documentos en otro formato, aun cuando sea la documentacidn requerida y
esté en plazo, se procedera a la exclusidn de dicha solicitud del proceso de evaluacion.

La convocatoria se estructura en las siguientes fases:

Fase | Fase Il
Presentacion de la solicitud Admisidn y evaluacién
Fase Il Fase IV
Preseleccién Resolucién de la convocatoria
Fase V
Ejecucidn del proyecto
Fase VII
Control

Fase VI
Liquidacion y pago
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3.2. ACCESO A LA HERRAMIENTA INFORMATICA
La direccién de acceso a la plataforma a través de la cual se realizara la presentacioén de la solicitud es:

https://aplicaciones.fundanet.es/Biodiversidad/convocatorias/contenido/Midentificacion.asp

IMPORTANTE

Se recomienda acceder a la herramienta a través de Firefox o Google Crome.

La persona encargada de cumplimentar la solicitud debe identificarse a través de su DNI, generando para
ello una clave de acceso.

Seleccione el Tipo de Documento Identificativo y teclee su Niumero de Identificacion,
incluyendo letras (si las hubiera) y sin ningtin de caracter separador (espacios en
blanco, guiones, puntos...).

Si es la primera vez que utiliza este servicio, solamente debe seleccionar el Tipo de
Documento Identificativo y teclear el correspondiente Nimero de Identificacion.

Si ya ha utilizado este servicio previamente, debera teclear ademas su Clave de
Acceso.

IDENTIFICACION DE LA PERSONA DE CONTACTO

| TIPO DOCUMENTO |
| NUM. DOCUMENTO ] |
|euve E— |
| acepTar | | cancear | |

I ¢Has olvidado tu clave? I

Tenga en cuenta que:

1. El “Numero de Documento” debe ser introducido con las letras (si las hubiera), sin ninglin caracter
separador (espacios en blanco, guiones, puntos...) y con cero a la izquierda en caso de tenerlo.

2. Sies la primera vez que se utiliza este servicio, solo se debe seleccionar el “Tipo de Documento”,
teclear el correspondiente “NUumero de Documento” e introducir la clave que se desee. La clave
debe tener al menos 6 digitos. Recomendamos anotar esta clave para futuros accesos.

3. Sivya se ha utilizado este servicio previamente, se debe introducir la “clave”.

En todos los casos, la persona de contacto debe ser la Unica conocedora de la clave de acceso elegida, para
evitar un uso inadecuado de la misma.

A continuacion se muestra una pantalla informativa de la Politica de Proteccién de Datos de la Fundacion
Biodiversidad, que incluye un enlace al apartado de la pagina Web de la FB donde se encuentra dicha
politica. La persona de contacto debe aceptarla para acceder a la cumplimentacién de la solicitud.
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De acuerdo con lo establecide en la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, el Usuario que facilite datosde cardcter personal a
FUNDACION BIODIVERSIDAD debe conocer y aceptar expresamente la Politica de Privacidad de la FUNDACION BIODIVERSIDAD, que puede consultarse en el siguiente enlace:
http://fundacion-biodiversidad /politica-de-privacidad

Los datos personales contenidos en este formulario serdn incorporados a un fichero del que es responsable la FUNDACION BIODIVERSIDAD y se utilizarén para la gestién y
tramitacién de esta Convocatoria de Subvenciones. Puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion, lacién y oposicién en lquier momento d escrito,
acompafiado de documento oficial que le identifique dirigido a la FUNDACION BIODIVERSIDAD

| [ canceLar | [ AcePTAR

3.3. CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

Una vez que se accede a la herramienta hay que elegir la convocatoria, de entre todas las abiertas, a la que
desea concurrir. En este caso se trata de la Convocatoria 2017 del Programa pleamar.

A la derecha, se accede a Ver documentacion informativa, donde se facilita el acceso tanto a la
documentacién obligatoria como a aquella que, sin serlo, se ha decidido poner a disposicion de los
solicitantes por considerar que puede ser de utilidad para la presentacidn de las solicitudes.

= SOUICITUDES

INFORMACION DE LA CONVOCATORIA

Convocatoria 2017 del Programa pleamar
Presentacien de Solicitudes: desde: 15/002017 hasta: 05/05/2017
Intarmacion:

Presentacion en voww fUndacian.biodiversidad. s

Documentos de |a convocatoria

T Bases de a convocatoria

W Farmutarta de saticitud
A1 Formularios Excel Fase |

W% salicitud de la subvencién

ANTERIOR

Desde la misma pantalla desde la que se accede a la documentacién informativa se puede acceder al
apartado para “Cumplimentar solicitud” en aquellas convocatorias que se encuentren abiertas, accediendo

asi al formulario de solicitud.

Los formularios estan adaptados a cada convocatoria, por lo que las preguntas y la documentacién
solicitada nunca serdn iguales a las de otras convocatorias.

La Convocatoria 2017 del Programa pleamar consta de las siguientes pdaginas:

Datos de la persona de contacto (persona que cumplimenta la solicitud).
Datos de solicitante (persona o entidad solicitante).

Datos del representante legal e informacién adicional.

Datos del proyecto.

Ambito geogréfico del proyecto.

Criterios generales del proyecto.

Dimensidn técnica del proyecto.

Dimensién ambiental del proyecto.

W N R WDN R

Dimensién econdmica del proyecto.
10. Dimensidn social del proyecto.
11. Aspectos transversales.
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3.3.1. Datos de la persona de contacto (persona que cumplimenta la solicitud)

| convocaToriA

| Convocatoria 2017 del Programa pleamar

* Datos de introduccién obligatoria.

NIF v

Apellido 1°: *

Datos de la persona de contacto (PRESENTADOR DE LA SOLICITUD)

Tipo Documento Identificativo:

Tipo de Via: *

Bloque

Puerta

Provincia :*

[ NO RESIDENTE

Teléfono Mévil

Direccion Web

Niumero Documento:

Apellido 2% *

Nombre de la Via: *

I

Escalera

Codigo Postal *: *

Pais: *

(

E-mail **

Nombre:

I

Nimero: *
L]
Piso
L]

Localidad: *

Teléfono: *

Fax

L1

ANTERIOR | | SIGUIENTE

La persona de contacto es la persona encargada de cumplimentar la solicitud de la subvencién y serd a
estos efectos la persona de contacto de la FB en esta fase del procedimiento.

Esta persona no tiene por qué coincidir con otros roles previstos en esta fase de solicitud o de ejecucion de
los proyectos, como puede ser el del director del proyecto o el representante legal de la entidad a los
efectos de presentacién de la solicitud. Este ultimo serd aquella persona que actuando en representacion
de la entidad solicitante, realice formalmente la solicitud de la subvencidn.

T91 12109 20 | www.fundacion-biodiversidad.es
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3.3.2. Datos de la entidad solicitante

La siguiente pantalla hace referencia a los datos de la entidad solicitante.

| convocatoria |
| Convocatoria 2017 del Programa pleamar |

* Datos de introduccién obligatoria. |
Datos del Solicitante (PERSOMNA o ENTIDAD BENEFICIARIA)

Tipo Documento Identificativo: Himero Documento: *

D

Razdn Social /Apellido 1°: * Wombre Comercial/Apellido 2°: * Nombre:
Tipo de Via: * Hombre de la Via: * Himero: *
Blogue Escalera Pisa
Puerta Cadigo Postal * Localidad: *
Provincia :* Pais: * Teléfono: *
[ B [ ESPARA s
Teléfona Mavil E-mail * Fax
Direccion Web

Centro
Departamento

ANTERIOR | | SIGUIENTE

3.3.3. Datos del representante legal de la entidad solicitante e informacidn adicional

En este apartado formado por seis preguntas se solicita mdas de informacién acerca de la solicitud y su
representante legal.

Se incluye una pregunta sobre el nimero de beneficiario que hace relacidn al registro de beneficiarios de la
Fundacidn Biodiversidad. El nUmero de beneficiario lo poseen entidades que ya han resultado beneficiarias
en anteriores convocatorias. Se puede consultar las entidades que integran dicho registro en el listado
colgado en la web junto a la convocatoria.

En caso de no aparecer en el listado, debe dejarse en blanco y proseguir el proceso.

11
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| convocaroria |
| Convocatoria 2017 del Programa pleamar |

* Para cualguier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo
* Campo de introduccion obligatoria.

IARDAR CAMBIOS

Datos del representante legal e informacién adicional

Indique el nombre y
apellidos del representante
legal de su entidad que
presenta la solicitud:**

Indique el DNI del

representante legal de la l:l
entidad que presenta la

solicitud:**

Enumere los principales
proyectos relacionades con
esta solicitud cofinanciades
a la entidad solicitante por
fondos europeos en los
Gltimos 3 afios: 4

Enumere los principales

proyectes relacionados cen
esta solicitud cofinanciados
a la entidad solicitante por
la Fundacién Biodiversidad
en los dltimos 3 afios: b

Indique la naturaleza [ a ]
juridica de su entidad:**

N* de Beneficiario en la |:|
Fundacion Biodiversidad:

[ AnTERIOR | [ siGUIENTE

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.3.4. Datos del proyecto
Conforman esta pdgina nueve preguntas relativas al proyecto, siendo siete de ellas de caracter obligatorio.

Si se trata de un proyecto que por sus caracteristicas puede encajar en distintas tipologias de proyecto, se
debe escoger aquella en la que mejor se enmarque, a criterio de la persona que cumplimenta la solicitud.

Algunas preguntas, en caso de tener respuesta afirmativa, conllevan una posterior carga de documentacion
como se explicara mas adelante. En el supuesto de que se trate de un proyecto con socios sera obligatorio
adjuntar las cartas de compromiso por su parte vy, si resulta preseleccionado, deberdn adjuntar en la etapa
de reformulacién, los acuerdos de colaboracién con dichos socios.

Por otro lado, si el proyecto requiere permisos administrativos para su ejecucién no serd necesario adjuntar
ningun documento en la cumplimentacion de la solicitud pero, de ser preseleccionado, deberan adjuntarse
estos permisos en la fase de reformulacién del proyecto.

12
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* Para cualguier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo

** Campo de introduccion obligatoria.

GUARDAR CAMBIOS |=

Titulo del Proyecto:**

Eje en el que se enmarca el proyecto
de acuerdo al Reglamento (UE)
508/2014:**

Antecedentes del Proyecto:**

Breve resumen del proyecto:*™

iDispone el proyecto de socios?:**

Indique la razén social del/los sociofs,
su naturaleza juridica y describa su
contribucién al proyecto:

iDispone el proyecto de
colaboradores?:**

Indique los colaboradores con los que
cuenta el proyecto:

iRequiere su proyecto de permisos
especificos?:**

Datos del proyect

( ‘)
o
( )
( +)
( )

ANTERIOR | | SIGUIENTE

RECOMENDACION

3.3.5. Ambito geografico del proyecto

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

En esta pagina se realizan seis preguntas con las que se quiere conocer el dmbito de actuacion del
proyecto. Esto es, si el proyecto tiene cardcter supra autondmico, si de desarrolla en el medio marino o si
por el contrario se desarrolla en un espacio protegido. En el caso de que el proyecto contemple actuaciones
vinculadas a areas protegidas, se deben cumplimentar de manera aproximada la superficie en hectareas

sobre las que actuara.

Si el proyecto se desarrolla en tres comunidades auténomas es necesario responder tres veces la quinta
pregunta, una por cada comunidad auténoma en la que esté previsto desarrollar alguin tipo de accion. Si se
desarrollase en cuatro comunidades auténomas se responderia cuatro veces. Y asi sucesivamente.
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GUARDAR CAMBIDS |Ei
w7

Ambito geogrifico del proyecto
Indique el dmbito de actuacién del proyecto:** H

i5e desarrolla el proyecto en el medio marino?:

#5e desarrolla el proyecto en espacios protegidos
definidos y regulados con cardcter basico en la
legislacion estatal, slempre que éstos formen parte de
una red de Ambite estatal o comunitario?:

Para proyectos cardcter suprautondmice, describa el
ambite geografico en el que se desarrolla el proyecto:

Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan a
las acclomes de su proyectoz** v
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan N
las acclomes de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan N
las acciones de su proyecto:
Indigue en qué Comunidades Auténomas se desarrollan n
las acclomes de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan N
las acciones de su proyecto:
Indigue en qué Comunidades Auténomas se desarrollan n
las acclomes de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan N
las acciones de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan s
las acciomes de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan a
las acciones de su proyecto: v
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan s
las acciomes de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan a
las acciones de su proyecto: v
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan s
las acciomes de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan N
las acclomes de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan n
las acclones de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan N
las acclomes de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan n
las acclones de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan N
las acclomes de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan N
las acclones de su proyecto:
Indique en qué Comunidades Auténomas se desarrollan N
las acclomes de su proyecto:

Superficie RN 2000 sobre la que actuara el proyecto
(Hectireas):**

ANTERIOR SIGUIENTE

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.3.6. Criterios Generales del proyecto

Se incluyen en esta pagina tres preguntas relativas a la vinculacién del proyecto con el Programa Operativo
del FEMP, que guardan relacién con los objetivo y el DAFO, con la contribucidn a los indicadores de
resultado y con la implicacién del proyecto en otras prioridades, objetivos especificos y planes estratégicos.

Se recomienda para su cumplimentacion la consulta del PO del FEMP, disponible en la pagina web del
Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacidn, a través del siguiente enlace:

http://www.mapama.gob.es/es/pesca/temas/fondos-europeos/femp/programa.aspx
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Convocatoria 2017 del Programa pleamar

* Para cualquier aclaracién sobre los campes a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciade del campo
** Campo de introduccion obligateria.

GUARDAR CAMBIOS |2
w7

Criterios generales del proyecho

Indigue cémo contribuye el proyecto a la consecucién
de los objetives y al DAFO del Programa Operativo del
FEMP:**

Valore la implicacién del proyecto en otras prioridades,
objetives especificos o planes estratégicos:**

Valore la aportacién del proyecto a la consecucién de
indicadores de resultado del Programa Operative del
FEMP:**

ANTERIOR SIGUIENTE.

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.3.7. Dimension técnica del proyecto

Esta pagina consta de ocho preguntas relativas a la innovacién que aporta el proyecto, la existencia de
transferencia de conocimientos a empresas y/o administraciones, la participacion de buques pesqueros en
el proyecto, la duracién del mismo, su continuidad y las acciones de comunicacién, informacién vy
publicidad.

Es importante tener en cuenta en este punto que, tal y como se recoge en las bases reguladoras, es
obligatoria la realizacién de actividades de informacién y comunicacion del proyecto, requiriéndose como
minimo la difusién de una nota de prensa al inicio y a la finalizacidn del proyecto, asi como la difusién del
proyecto en redes sociales haciendo mencién expresa a la FB y al FEMP.
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Fundacién Biodiversidad

* Para cualquier aclaracién sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enuncizde del campo

** Campo de introduccion chligatoria.

Dimensién técnica del proyecto

*

L ab'$

*
*
*

L. 4

Unién Europea

Fondo Europeo Maritimo y

de Pesca (FEMP)

Innovacién que aporta el proyecto:

iEste proyects fmplica transferencla de conocimientos
a empresas y/o administraciones®:*

fParticipa algin buque pesquers en su proyectol:

Indigue el nombre y puerto base de los bugues
pesquencs que participan en el proyecto:

Duracién total del proyecto (en meses):**

iTendré el proyecto continuidad?:™

Continuidad de las acciones y los resultados tras la
finalizacién del proyecto:

Describa las actividades de comunicacion, informacién
w publicidad a desarrollar en el proyecto presentado: ™

AMTERIOR SIGUIENTE

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.3.8. Dimension ambiental

En esta pdagina se quiere conocer, a través de cinco preguntas, los aspectos ambientales que caracterizan al

proyecto, pidiéndose por ejemplo la descripcion de la relevancia ambiental del mismo y su necesidad, o la

contribucidn del proyecto al Inventario Espafiol del Patrimonio Natural y de la Biodiversidad (IEPNB). Para

consultar este documento visite el siguiente enlace.

También incluye este apartado dos preguntas relativas a la vinculacién del proyecto con especies concretas

y el grado de amenaza, si la hubiera, de estas.

T91 12109 20 | www.fundacion-biodiversidad.es
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Convocatoria 2017 del Programa pleamar

* Para cualquier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciade del campo
** Campo de introduccion obligatoria.

GUARDAR CAMBIOS |
(o [}

Dimensitn técnica del proyecto

Innovaciin que aporta el proyectoz

{Este proyecto implica transferencia de conocimientos
a empresas yfo administraciones?: =

fParticipa algin bugue pesquero en su proyectol: H

Indique el nombre y puerto base de los buques
pesqueros que participan en el proyecto:

Duracién total del proyecto (en meses):™

{Tendré el proyecto continuidad?:*™ H

Continuidad de las acciones y los resultados tras la
finalizacitn del proyecto:

Describa las actividades de comunicacion, informachén
y publicidad a desarrollar en el proyecto presentado:*

ANTERIOR SIGUIENTE

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.3.9. Dimensién econdémica del proyecto

Este bloque estd integrado por seis preguntas relativas al presupuesto total del proyecto, el importe que
solicita a la Fundacidn Biodiversidad, el porcentaje que representa respecto al total del proyecto, la
aportacién de la entidad solicitante y la aportacion realizada por los socios o los colaboradores si los
hubiera.

El presupuesto total indicado nunca podrd ser superior al indicado en la Convocatoria de la subvencidn
como importe maximo permitido para el eje al que pertenezca el proyecto.

Asimismo es importante recordar que los socios deben aportar valor y financiacién al proyecto,
estableciéndose una aportacion minima del 2% del presupuesto total del proyecto. El solicitante debe
aportar como minimo el 15% del presupuesto total del proyecto.
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* Para cuzlquier aclaracion sobre Los campas a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciade del campo
** Campo de introduccidn chligatoria.

GUARDAR CAMBIOS E

Dimensién econtmica del proyecto
Presupuesto Total del Proyecto {en Euros):**

Importe solicitado a la Fundacitn Blodiversidad {en

Euros):**
Porcentaje de subvencién solicitada a la Fundacidn
Biodi sobre el p total:**

Aportacitn de la entidad solicitante (en Euros):**

Importe total aportado por los socios:

Aportacidn ne dineraria de entidades a este proyecto:

ANTERIOR SIGUIENTE

3.3.10. Dimension social

Este apartado incluye seis preguntas relativas a los destinatarios de las acciones del proyecto o el nimero
de empleos generados. Los empleos hacen referencia a las contrataciones de personal que, en caso de
resultar seleccionado el proyecto, realiza tanto la entidad solicitante como los socios. También se solicita
informacién acerca de los empleos indirectos que generard el proyecto y la existencia (y nimero) de
voluntarios implicados en el mismo.

CONVOCATORIA
Convocatoria 2017 del Programa pleamar

* Fara cuzlquier aclaracion sobre los campos a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo
** Campo de introduccion obligatoria.

GUARDAR CAMBIOS E

Dimensitn social del proyecto

Indicar el nimera de destinatarios del proyecto:*™

Indigue el nimero de destinatarios pertenecientes a
colectivos desfavorecidos:**

N* de empleos generados:**

Empleos indirectos estimados generados como

consecuencia de la realizacion del proyecto

(asistencias técnicas, colaboraciones, personal

externo):**

iDispone el proyecto de voluntarios?:** H

Indique el nimero aproximado de voluntarios:

ANTERIOR SIGUIENTE

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir

3.3.11. Aspectos transversales

Esta ultima pagina recaba informacion sobre aspectos como la existencia de medidas de igualdad de
género en la entidad solicitante y en el proyecto, la existencia de medidas orientadas a favorecer la
participacién de colectivos desfavorecidos, tanto a nivel de entidad como de proyecto y la vinculacién del
proyecto con las zonas dependientes de la pesca.
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A continuacidn se recoge el listado de estas zonas a titulo informativo:

= Andalucia: Ayamonte, Isla Cristina, Punta Umbria, Sanlicar, Chipiona, Rota, Conil, Barbate, Tarifa,
La Linea de la Concepcidn, Fuengirola, Marbella, Estepona, Caleta de Vélez, Motril, Adra, Roquetas
de Mar, Garrucha, Carboneras.

= Asturias: Todo el territorio que conforman los municipios costeros, del cual se han excluido los tres
municipios de mas de 20.000 habitantes, segun el censo del INE de 2015 (Avilés, Gijon y Castrilldn).

= Cantabria; Suances, Comillas y San Vicente de la Barquera.

= Catalufa: La Zona del Delta del Ebro, en las comarcas del Baix Ebre i del Monstsia, territorio que
comprende los municipios de Les Cases d'Alcanar, Sant Carles de la Rapita, Deltebre, L' Ampolla y L'
Ametlla de Mar.

* Galicia: 7 zonas: Marifia Luguesa-Ortegal, Golfo Artabro, Costa da Morte, Seno de Finisterre-Muros
Noia, Ria de Arousa, Ria de Pontevedra, Ria de Vigo- A Guardia.

CONVOCATORIA
Convocatoria 2017 del Programa pleamar

* Fara cualquier aclaracion sobre los campas a rellenar, debe posicionarse sobre el enunciado del campo
** Campo de introduccion ehligatoria.

GUARDAR. CAMBIOS

Indique 31 su entidad cuenta con alguna medida o plan a
para la igualdad de género:**

Indique 31 su proyecto incluye alguna medida o plan a
para |a igualdad de género:**

Describa el plan o medida para la igualdad de género
existente que desarrollard en su proyecto:

Indique 51 su entidad incluye algin compromiso,
medida o plan para favorecer la participacion de H
colectives desfavorecidos:**

Indigue 51 su proyecto incluye algin compromiso,
medida o plan para faworecer la participacitn de H
colectives desfavorecidos:**

Indique 51 existe vinculacién del proyecto con zonas a
dependientes de la pesca:™

ANTERIOR SIGUIENTE

RECOMENDACION

Llegado a este punto, guarde su solicitud antes de proseguir
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3.4. DOCUMENTACION PARA ADJUNTAR
3.4.1. Documentos a entregar

La aplicacion incluye un apartado especifico para subir documentacidn. En la pantalla se muestra un
desplegable con un listado de documentos, de entre los cuales se deben seleccionar aquellos que se
quieran adjuntar. Los coloreados en rojo son obligatorios y no se podra enviar la solicitud si no se

GUARDAR CAMBIOS | B
!
ADJUNTAR DOCUMENTOS DE LA SOLICITUD
TIPO DE DOCUMENT) f .o_....oooeeeoeeeneeeeeee-Selecrione el 1190 de archiVD qUe QUIETE AAJUNEAr--—--r--rmswermrsecrrsomesrenomcses |
ANAASUSNSFRI | Crooopaalds e Actvidares del Proyeci para la longitud del archivoi4 MB)
Declaracién de |a solicitud de subvencién
Seleccionar archl  Marco Lgico
Presupuesta detallado
Recurses Humanos Previstas
Carta de compromiso de los socios Fecha Etiminar Ver
Ho ha incluido ningal___C2r'=S de Apoyo al Proyecta
0 Registros encontrados.
ANTERIOR FINALIZAR.

El tamafio maximo por archivo es de 4MB.

Los documentos se encuentran disponibles, antes de iniciar la cumplimentacion de la solicitud, en la
seccion “Ver documentacion Informativa” de la pantalla inicial.

Tienen cardcter de documentacién obligatoria:

Declaracién de solicitud de la subvencion firmada por el representante legal.
Marco ldgico.

Presupuesto detallado.

Recursos humanos previstos.

vk w N e

Cronograma.

Los 4 ultimos documentos del listado se localizan en las distintas paginas del archivo Excel bajo el nombre
de “formularios Excel Fase |” disponible junto con el resto de la documentacion informativa. Los
documentos deben cumplimentarse, imprimirse y, tras la firma del representante legal, escanearse y
subirse a la aplicacion.

En esta primera fase de Presentacion de la solicitud se puede subir también, aunque no tiene caracter
obligatorio (al no ser obligatoria su existencia), las cartas de compromiso de los socios, que en el caso de
contar con ellos resultan obligatorias, y las cartas de apoyo.

La carta de compromiso del socio, recoge su compromiso en la ejecucion técnica y presupuestaria del
proyecto en el caso de que éste resulte seleccionado. Cada entidad solicitante, de acuerdo con el socio,
debera adaptar este escrito al formato que considere mas oportuno y adecuado a su solicitud. Las cartas de
compromiso deberan ir firmadas por el representante legal de la entidad que se propone como socia del

proyecto.

En el caso de que la solicitud sea preseleccionada por la Fundacién Biodiversidad, el solicitante debera
suscribir con cada uno de los socios un acuerdo de colaboracidn, en el que se articula el papel de cada una
de las partes en la consecucion de un objetivo comun materializado en los objetivos del proyecto
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propuesto y preseleccionado. El contenido de estos acuerdos, que deberan ser aportados por el solicitante
en la fase Il, junto con la reformulacién del proyecto, se detalla en el punto 3.6 de la presente guia.

IMPORTANTE

Se aportan, en el apartado de documentacién informativa, modelos y ejemplos de la documentacién
obligatoria.

3.4.2. Indicaciones para realizar el marco légico del proyecto
A continuacidn, se indican pautas a tener en cuenta para elaborar un correcto marco légico del proyecto:

1. Identificar y definir bien el objetivo general del proyecto. El objetivo debe describir qué es lo que el
proyecto pretende conseguir, cual es su efecto directo. El proyecto debera tener un solo objetivo
general que sea claro, alcanzable y no ser una reformulacién de los resultados.

Identificar los objetivos especificos del proyecto, estos deben ser realistas y alcanzables.

Enumerar las actividades y las acciones que comprende cada una de ellas: todas las acciones
identificadas deben ser las necesarias para cumplir los objetivos especificos y no debe haber
ninguna que no se encuentre inequivocamente relacionada con alguno de los objetivos especificos.
Asi mismo, cada actividad debe tener una bateria de resultados. Tenga en cuenta que toda
actividad que no esté relacionada con uno o varios de los objetivos especificos y que no aporte
resultados serd valorada negativamente.

4. ldentificar los resultados esperados. Los resultados seran productos directos de las actividades
ejecutadas. Deben ser cuantificables, y la relacion entre ellos y el objetivo especifico debe ser
realista (valorar si los medios son suficientes y necesarios para el logro del objetivo especifico).

5. Los resultados deben ser verificables y poseer su correspondiente fuente de verificacion para que
pueda ser medido.

6. Verificar la ldgica horizontal del marco légico, de manera que se confirme el concepto principal de
su estructura que es el de causa-efecto o si-entonces. Cuanto mas claro sea este vinculo, mejor
disefado estara el proyecto, de forma que:

= Si las actividades son ejecutadas bajo las condiciones establecidas (tiempo, personal,
medios...), entonces se alcanzaran los resultados.

= Si el proyecto alcanza los resultados propuestos (mediante el uso de los recursos vy
actividades previstos), entonces se cumple el objetivo especifico.

= Si se logra el objetivo especifico, entonces el proyecto habra contribuido al cumplimiento
del objetivo general.

7. Los Indicadores deben servir para monitorizar el progreso del proyecto y evaluar el cumplimiento
de los objetivos especificos. De manera general, los indicadores deben ser asequibles, medibles,
oportunos, relevantes y especificos, y siempre que se pueda deben expresarse en términos de
cantidad, calidad y tiempo.
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3.5. ENTREGA DE LA SOLICITUD

Una vez enviada la solicitud el proceso no es reversible, no serd posible tampoco realizar cambios. Por lo
que recomendamos comprobar que las respuestas son completas, concordantes y coherentes con lo
manifestado en el marco légico y resto de documentacién complementaria.

Se debe revisar también que se ha adjuntado toda la documentacidn que integra la solicitud. El siguiente
checklist puede ser de utilidad para estas comprobaciones.

CHECKLIST DE COMPROBACION

¢Se ajusta el proyecto a la convocatoria a la que concurre? Sl NO
¢Esta el proyecto correctamente vinculado al EJE del FEMP indicado? Sl NO
¢La entidad solicitante cumple con los requisitos de la Fundacién Biodiversidad para ser | Sl NO

beneficiario?

¢Ha cumplimentado, firmado y adjuntado todas las pdaginas del Excel de documentacion | SI NO
complementaria?

¢Ha completado todos los campos del marco légico (ML)? Sl NO

¢Ha detallado en el ML los resultados esperados en términos cuantitativos para cada una | Sl NO
de las acciones?

¢Ha incluido indicadores y acciones para evaluar el impacto del proyecto sobre los | SI NO
objetivos identificados?

éEl cronograma se ajusta a un maximo de 12 meses? Sl NO
¢Ha considerado un margen de seguridad en el cronograma ante posibles retrasos? (ej. | Sl NO
Retrasos en la contratacidon o compra de productos)

éSon los recursos humanos suficientes para desarrollar el proyecto? Sl NO
¢Ha tenido en cuenta que no pueden subcontratarse las funciones de direccion, | SI NO

coordinacion, administracidn y/o secretaria del proyecto?

¢Todos los comprobantes de la hoja de datos econdmicos del correspondiente Excel dan | SI NO
como resultado cero?

¢El importe total del proyecto y la cofinanciacion solicitada a la FB se ajustan a lo indicado | SI NO
en la convocatoria?

¢éLa entidad beneficiaria aporta como minimo el 15% del total del importe del proyecto? Sl NO

Si tiene socios para ejecutar el proyecto, aportan estos valor econédmico al proyecto | SI NO
(minimo 2% del coste total del proyecto)?

Si tiene socios para ejecutar el proyecto, éha presentado la carta de compromiso de estos?

¢Ha incluido acciones de comunicacién y divulgacidn del proyecto, sin superar el importe | SI NO
maximo del 12%?

Si presenta cartas de apoyo o de compromiso ¢ estdn firmadas y selladas? Sl NO

¢Han leido todos los socios las bases reguladoras y la convocatoria? Sl NO
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¢Ha adjuntado todos los documentos obligatorios requeridos en la convocatoria? Sl NO
éSon correctos los datos de contacto de la persona y direccién de correo electrénico | SI NO
facilitados?

La declaracién de la solicitud ¢ha sido firmada por el representante legal de la entidad y | SI NO
fechada dentro del plazo establecido para la presentacion de la solicitud?

IMPORTANTE

Una vez enviada la solicitud se genera un documento de resumen general de los datos incluidos en la
misma. En este momento la solicitud quedard formalmente entregada y no podrd modificarse.

Una vez remitida la solicitud, se puede imprimir un resguardo y el formulario de solicitud que se genera, en
el cual aparece la fecha y hora de entrega.

PULSE EN EL SIGUIENTE BOTON PARA HACER
ENTREGA DE LA LA SOLICITUD

7

3.6. PROYECTOS PRESELECCIONADOS

Las solicitudes presentadas seran examinadas por los técnicos de la Fundacion Biodiversidad y el Comité de
Evaluacion, siguiéndose el procedimiento de evaluacion que se detalla en las bases reguladoras y en la Fase
Il. Admision y evaluacion de la convocatoria.

En caso de que el proyecto resulte preseleccionado, entrard en la Fase lll. Preseleccién. En este momento
se requerird a las entidades que procedan a la reformulacién de los proyectos y se aporte una serie de
informacién y documentacién especificas. La comunicacion con la entidad solicitante informando de la
preseleccién del proyecto se realizara a través del correo electrénico que se haya facilitado como contacto
en la primera pagina de la cumplimentacién de la solicitud (ver apartado 2.3.1).

RECUERDE

Que un proyecto sea preseleccionado no implica que vaya a resultar beneficiario

Se concederd al solicitante preseleccionado un plazo maximo de 15 dias habiles, a contar desde el
momento en que se notifique la propuesta de resolucién, para proporcionar toda la informacién vy
documentacién que la FB solicite. Transcurrido dicho plazo, habrd un nuevo plazo de 5 dias habiles para
subsanar los errores detectados o aportar la documentacidn que presente algun error.
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En las bases reguladoras de la concesién de subvenciones por la FB, estdn recogidos los aspectos que
atafien a esta fase.

En caso de que alguna entidad propuesta para ser beneficiaria no presente la documentacidn, no acepte la
subvencién, o se compruebe que no cumple los requisitos para serlo a la vista de la documentacién
facilitada, el drgano concedente podra acordar, sin necesidad de una nueva convocatoria, la propuesta de
concesién de la misma al solicitante o solicitantes siguientes a aquella en orden de puntuacién, siempre y
cuando con la renuncia por parte de alguno de los beneficiarios, se haya liberado presupuesto suficiente
para atenderla/s y no se supere el plazo maximo de resolucidn.

La FB comunicara esta opcidn a los interesados a través del correo electrénico facilitado en el formulario de
solicitud, a fin de que reformulen su propuesta en base a las directrices de la FB y del Comité de evaluacion;
presenten la documentacion administrativa requerida y acepten la propuesta de subvencién en el plazo
improrrogable de 10 dias habiles.

Si transcurrido este plazo la documentaciéon requerida no reuniera los requisitos establecidos, la FB podra
requerir a la entidad para que en el plazo de 5 dias habiles subsane el error o acompafie la documentacion
preceptiva, con indicacion de que si asi no lo hiciera se tendrd por desistida su peticion y no podra alcanzar
la condicién de beneficiario.

Esta fase, se articula también a través de la herramienta informatica, con la misma clave utilizada en la
cumplimentacién inicial. Los formularios, en esta ocasidén, son muy parecidos a los de la Fase |, debiendo el
solicitante adaptar las respuestas a los comentarios y observaciones recibidas por parte de la FB.

Durante la reformulacidn se pedira mas detalle en algunas de las respuestas y formularios Excel facilitados
como documentacién complementaria, con respecto a los modelos y preguntas anteriores.

La FB podrad instar a los solicitantes a reformular su solicitud, especialmente cuando el importe que figure
en la propuesta de resolucidn sea inferior al solicitado por la entidad. Esta reformulacidon debera respetar el
objeto, condiciones y finalidad de la subvencidn solicitada, asi como los criterios de valoracion establecidos
en la convocatoria. El solicitante debera mantener en esta fase el porcentaje comprometido de
cofinanciacidn.

En esta etapa el solicitante deberd aportar con caracter obligatorio los siguientes documentos:

Documento acreditativo de inscripcion de la entidad en el Registro Administrativo.
Poder del representante legal.

DNI del representante legal.

Marco ldgico reformulado.

Presupuesto reformulado.

Recursos humanos reformulados.

Cronograma reformulado.

© N Uk WDNRE

Tabla de indicadores. Las entidades solicitantes deberdn cumplimentar una serie de
indicadores, de acuerdo a una tabla que se les entregard, y facilitarselos a la FB. Dichos
indicadores seran uUnicamente los comprendidos en el articulo en el que se enmarque su
solicitud y los incluidos en el apartado “todos los articulos”.
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9.

10.
11.

Dentro de los indicadores se incluyen algunos de caracter cuantitativo, como por ejemplo
“Superficie total afectada por Natura 2000 (km?®)” o “NUmero de empresas que se benefician
de la operacién”. En este caso debera indicarse un nimero estimativo, que sera revisado a la
finalizacion del proyecto. Ademas, también se incluyen indicadores cualitativos, como los que
hacen referencia al tipo de innovacién o al tipo de organismo de investigacion implicado. A este
respecto deberd marcarse con una X la opcién /opciones que se considere/n mas oportuna/s
en cada caso.

Declaracién de no infraccidn. Segun el modelo M2. Declaracién de no infraccién.
Plan de publicidad del proyecto.
Declaracién de otras ayudas. Segun el modelo M3. Declaracién de otras ayudas.

Tienen cardcter no obligatorio los siguientes documentos:

1.

10.

11.

12.

Permisos administrativos necesarios para la ejecucién del proyecto (obligatorio en caso de ser
un proyecto que necesite de dichos permisos para su ejecucion).

Convenios de colaboracidn con cada socio (obligatorio en caso de ser un proyecto que cuente
con socios).

Certificacién vigente del cumplimiento de las obligaciones tributarias (obligatorio en caso de
que no se presente la declaracion sustituta, de que no sea una administracion publica o que la
entidad solicitante se encuentre inscrita en el registro de beneficiarios de la FB).

Certificacion vigente del cumplimiento de las obligaciones con la Seguridad Social. (obligatorio
en caso de que no se presente la declaracion sustituta, de que no sea una administracion
publica o que la entidad solicitante se encuentre inscrita en el registro de beneficiarios de la FB).
Declaracién responsable sustituta de la Seguridad Social y el cumplimiento de las obligaciones
tributarias (obligatorio en caso de que no se presente las correspondientes certificaciones
vigentes).

Documento de participacion en redes (obligatorio en caso de ser una entidad de cardcter
autondémico o local).

Estatutos o documentos vigentes donde consten las normas por las que se regula la actividad
(obligatorio para los solicitantes que no sean administraciones publicas o no estén incluidas en
el registro de beneficiarios de la FB).

Contabilidad inscrita en el registro correspondientes de las dos ultimas anualidades (obligatorio
en caso de ser un proyecto solicitado por una PYME).

Informe de auditoria de las dos ultimas anualidades (obligatorio en caso de ser un proyecto
solicitado por una PYME).

Informe de trabajadores dados de alta emitido por la Seguridad Social en los 6 meses
anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud (obligatorio en caso de ser un proyecto
solicitado por una PYME).

Plan financiero (obligatorio en caso de ser un proyecto solicitado por una PYME de reciente
creacion con una antigiiedad inferior a dos afos).

Documento consulta Registro SANCIPES (obligatorio para los proyectos en los que participen

buques pesqueros).
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Este formato se incluye al objeto de verificar que no obtienen la condicidn de beneficiario, ni
de socios del Programa Pleamar, aquellos operadores pesqueros o entidades que:

= Hayan cometido una infraccidn grave con arreglo al articulo 42 del Reglamento (CE) N2
1005/2008 o al articulo 90, apartado 1 del Reglamento (CE) N21224/2009.

= Hayan estado involucrados en la explotacion, gestién o propiedad de buques pesqueros
incluidos en la lista de buques INDNR (pesca ilegal, no declarada y no reglamentada) de la
Unidn contemplada en el articulo 40, apartado 3, del Reglamento (CE) N21005/2008 o de
buques que enarbolen el pabelldn de paises considerados terceros paises no cooperantes
segln se establece en su articulo 33.

= Hayan cometido infracciones graves de la Politica Pesquera Comun.

= Hayan cometido alguno de los delitos establecidos en los articulos 3 y 4 de la Directiva
2008/99/CE, cuando se presente una solicitud de subvencion con arreglo al titulo V,
capitulo Il del Reglamento (UE) n2 508/2014.

Para ello debera incluirse en el mismo, la informaciéon relativa a los buques pesqueros que
vayan a participar de manera directa en los proyectos seleccionados, con independencia del
grado de participacion previsto, una vez que esta informacién sea conocida por la entidad
solicitante y/o sus socios y colaboradores.

Como ya se ha mencionado, durante la reformulacién se deben aportar los acuerdos de colaboracién con
las entidades socias del proyecto. Dichas entidades manifestaron su interés por ser socios del proyecto a
través de la carta de compromiso de los socios que es obligatoria adjuntar a la solicitud en la Fase I.

El acuerdo suscrito entre la entidad beneficiaria y cada uno de los socios debera contener al menos, los
siguientes apartados:
= Objeto y Fines. Determinar el objeto del Convenio (garantizar la colaboracién entre el beneficiario
y el socio para el desarrollo del proyecto). También se puede describir en este punto el objetivo
general del proyecto, objetivos especificos y resultados esperados.
= Actividades (indicando responsable de las mismas y presupuesto). Describir las actividades a
desarrollar por las entidades firmantes del convenio, el responsable de la ejecucion de cada una de
ellas y su presupuesto (tal y como se realiza en la tabla 3 de los formularios en excel con los datos
econdémicos).
= Destinatarios. Estimar el nimero total de destinatarios que tendra el proyecto (como ya se hace en
el formulario de solicitud) y el compromiso de destinatarios que tiene cada una de las acciones
previstas, ya sean ejecutadas por el beneficiario o por el socio. A su vez, se requiere explicar la
tipologia de los destinatarios esperados, por ejemplo, cofradias de pescadores, publico general,
sector educativo, etc.
= Ejecucion. Expresar quién es responsable de la ejecucién de cada una de las acciones y en qué
momento estd previsto llevarlas a cabo, asi como su duracién y aquellos otros detalles que se
considere oportuno indicar relativos a la propia ejecucién de la accién (por ejemplo, si sera
necesaria la contratacién de una asistencia externa, etc.).
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=  Financiacion. Especificar el importe total del proyecto, la aportacién del beneficiario y la aportacion
del/los socio/s si lo/s hubiere. También el porcentaje de la aportacién de cada uno de ellos
respecto al importe total del proyecto. Ademas, serd necesario explicar de qué manera se realiza
dicha aportacién y cémo se justificara de cara a la fase de liquidacién de la subvencién concedida.

= Informacidn y publicidad. Explicar las acciones de difusion y publicidad que se elaboraran y quién
sera el responsable de su ejecucion.

= Seguimiento, control y evaluacion de las acciones. Detallar de qué manera el beneficiario realizard
el seguimiento, control y evaluacion de las actuaciones desarrolladas por el socio.

= Vigencia. Especificar que el Acuerdo entrara en vigor, en el caso de que la ayuda sea finalmente
concedida al beneficiario, el dia de inicio del proyecto y la fecha estimada de finalizacion del
mismo, considerando la duracién del proyecto indicada en el formulario de solicitud. Podra
incluirse en este periodo de vigencia la fase de justificacion de la subvencién que se extiende a los
dos meses siguientes a la fecha de finalizacién del proyecto.

= Incumplimiento. Establecer, beneficiario y socio/s, las medidas a tomar en caso de que alguna de
las partes incumpliera su compromiso, tanto técnico como econdmico. Frente a la Fundacidn
Biodiversidad, el beneficiario sera siempre el Unico responsable juridico y financiero de la ejecucion
del proyecto

= Anexos. Aiadir los anexos que se consideren oportunos.

3.7. ENTREGA DE LA SOLICITUD

Una vez completa la solicitud reformulada, y adjunta la documentacién complementaria, se procederd a su
envio. Una vez realizado este envio el proceso no es reversible, no sera posible tampoco realizar cambios.

Recomendamos comprobar que las respuestas son completas, concordantes y coherentes con lo
manifestado en el marco ldgico y resto de documentacién complementaria. Se debe revisar también que se
ha adjuntado toda la documentacién, obligatoria o no, que debe acompaiar la solicitud. El siguiente
checklist puede ser de utilidad para estas comprobaciones.

CHECKLIST DE COMPROBACION

¢éLa descripcién del proyecto se ajusta a los requerimientos de la Fundacién Biodiversidad? | SI NO

¢El representante legal o persona con poderes ha firmado la declaracién de solicitud de la | SI NO
subvencién?

¢Ha remitido por correo postal el original de carta de aceptacion de la subvencion a la | SI NO
Fundacién Biodiversidad?

¢Ha adjuntado la carta de aceptacion de la subvencién firmada por el representante legal? SI NO

éHa cumplimentado, firmado y adjuntado todas las paginas del Excel de documentacion | SI NO
complementaria?
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¢Ha completado todos los campos del marco ldgico (ML)? S| NO

¢Ha detallado en el ML los resultados esperados en términos cuantitativos para cada una de | SI NO
las acciones?

¢Ha incluido indicadores y acciones para evaluar el impacto del proyecto sobre los objetivos | Sl NO
identificados?

¢El cronograma se ajusta a un maximo de 12 meses? S| NO

¢Ha considerado un margen de seguridad en el cronograma ante posibles retrasos? (ej. | SI NO
Retrasos en la contratacion o compra de productos)

éSon los recursos humanos suficientes para desarrollar el proyecto? Sl NO

¢Ha tenido en cuenta que no pueden subcontratarse las funciones de direccion, | Sl NO
coordinacién, administracion y/o secretaria del proyecto?

¢Todos los comprobantes de la hoja de datos econdmicos del correspondiente Excel dan | SI NO
como resultado cero?

¢Elimporte total del proyecto se ajusta a lo indicado en la reformulacion? Sl NO
¢La entidad beneficiaria aporta como minimo el 15% del total del importe del proyecto? SI NO
Si tiene socios para ejecutar el proyecto, aportan estos valor econémico al proyecto | Sl NO

(minimo 2% del coste total del proyecto)?

¢Todos los comprobantes de la hoja de datos econémicos del mencionado Excel son cero? S| NO
¢Ha adjuntado el Plan de Publicidad del proyecto? SI NO
¢Ha adjuntado el cuadro de indicadores del proyecto? S| NO
Son coherentes vy, si procede concordantes, los datos recogidos en su formulario de | Sl NO

solicitud con aquellos que se reflejan en los cuadros de recursos humanos, cronograma y
presupuesto presentados?

éCuentan con los permisos administrativos necesarios para el desarrollo del proyecto? éLos | SI NO
ha adjuntado?

Si procede ¢Ha adjuntado el documento de constitucién, modificacién, estatutos o acta | Sl NO
fundacional?

Si procede ¢Ha adjuntado el documento de inscripcidn en el Registro Administrativo? Sl NO
¢Ha adjuntado el documento o poder que acredite la representacidn con que se actua? S| NO
¢Ha adjuntado el DNI en vigor del Representante legal de la entidad? SI NO
¢Ha adjuntado la declaracidon firmada de no infraccién? S| NO
¢Ha adjuntado la declaracidn de otras ayudas? Sl NO
¢Ha adjuntado la certificaciéon administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las | SI NO

obligaciones tributarias?

¢Ha adjuntado la certificacion administrativa vigente que acredita el cumplimiento de las | SI NO
obligaciones con la Seguridad Social?

En el caso de ser una entidad de caracter autondémico o local ¢Ha adjuntado la | SI NO
documentacién que acredite su participacion en redes, programas o proyectos que por sus
especiales caracteristicas hayan de llevarse a cabo en un dmbito superior al de CC.AA o en

el medio marino de competencia estatal?
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En el caso de ser una PYME ¢Ha acreditado su condicién aportando la documentacién: | SI NO
contabilidad inscrita en el registro correspondiente de las 2 Ultimas anualidades, informe de
auditoria de ambas anualidades (en el caso de que esté obligada a realizar auditoria) y un
informe de trabajadores dados de alta emitido por la S.S en los 6 meses anteriores a la
fecha de presentacion?

En el caso de ser una PYME de nueva creacién ¢Ha aportado su plan financiero? Sl NO

Si ha contestado satisfactoriamente este cuestionario puede proceder a enviar su solicitud.

PULSE EN EL SIGUIENTE BOTON PARA HACER

ENTREGA DE LA LA SOLICITUD

A

3.8. RESOLUCION DE LA CONVOCATORIA

Una vez revisada por parte de la FB la documentacién aportada por las entidades durante la reformulacién
de los proyectos, se elaborara la resolucidon que serd firmada por la Direcciéon de la FB, como drgano
competente para resolver el procedimiento.

Tal y como se recoge en las bases reguladoras, la resolucién contendrd, al menos, la relacién de
beneficiarios, CIF, titulo del proyecto, importe total del proyecto, contribucién de ayuda publica y
puntuacion obtenida.

La resolucion se publicard en la pagina web de la FB y se remitird a la Base de Datos Nacional de
Subvenciones. Esta publicacién surtira todos los efectos de notificacidn segln lo previsto en el articulo 45
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

La FB publicara un listado con el CIF de aquellas entidades cuyas solicitudes no hayan sido admitidas o no
alcancen la valoracion suficiente para ser beneficiarias.

A las entidades que asi lo soliciten, se les informara tanto de su puntuacion como de los motivos que han
conducido a obtener una valoracién final insuficiente para ser beneficiario.

Las renuncias a la subvencién concedida con posterioridad a la fecha de publicacién de la resolucién de la
convocatoria, produciran la exclusién del proyecto beneficiario pero en ningln caso se procedera a su
sustitucion por otro proyecto. El representante legal de la entidad beneficiaria que renuncie deberd
comunicarlo expresamente por escrito a la FB.

Una vez resuelta la convocatoria, se procedera a la firma del Documento que Establece las Condiciones de la
Ayuda (en adelante DECA) entre la FB y el beneficiario. El DECA sera firmado por los representantes legales
de ambas entidades en el plazo maximo de 2 meses desde la fecha de publicacién de la resolucién en la
pagina web de la FB. Este acuerdo cumplird con lo dispuesto en el art. 125.3 c) del Reglamento (UE)
1303/2013.
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Los proyectos beneficiarios podrdn iniciarse desde la fecha de publicacion de la resolucidon de la
convocatoria y no mas tarde de la fecha de firma del DECA. La duracién maxima de los proyectos se
establecera en cada convocatoria, asi como la posibilidad de peticidon de prérrogas de ejecucidn siempre y
cuando éstas estén correctamente justificadas.
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Ejecucion de proyectos

en el Programa pleamar

31

T91 12109 20 | www.fundacion-biodiversidad.es



0 ** Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO " . (Z/ (3 PROGRAMA : ‘:(
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA % f\QO p lea m a r' ****f Fondo Europeo Maritimo y

Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

4. EJECUCION

El objeto de este bloque es definir las pautas de ejecucion técnica y econémica que deben seguir los
beneficiarios para la correcta ejecucién del proyecto. Su aplicacién se extiende a la totalidad de las acciones
recogidas en el DECA, firmado por los representantes legales del beneficiario y la FB.

Recuerde que el proyecto podrad iniciarse a partir de la fecha de resolucién de la presente convocatoria y no
mas tarde de la fecha de la firma del DECA.

En el Anexo Il se encuentran incluidos todos los modelos (M) necesarios para la correcta ejecucién y
justificaciéon de los proyectos del Programa pleamar.
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EJECUCION TECNICA

4.1. COMUNICACION CON LA FUNDACION BIODIVERSIDAD

Cada entidad beneficiaria tendrd asignada un responsable de la FB, a través del cual se realizara la
comunicacion relacionada con la ejecucién del proyecto. Esta comunicacién tendra lugar preferentemente
a través del siguiente correo electrénico pleamar@fundacion-biodiversidad.es.

La entidad beneficiaria podra designar un director del proyecto, para la interlocucién con el responsable
asignado por la Fundacidn Biodiversidad, en el caso de que este no sea el representante legal de la entidad.
La FB le requerird a la entidad beneficiaria, una vez iniciado el proyecto, la remisién del modelo MA4.
Designacion de director del proyecto.

4.2. EJES

Para participar en la convocatoria de subvenciones del Programa pleamar, la entidad solicitante deberd
seleccionar el eje al que presenta su/s proyecto/s. La entidad debera seleccionar uno de los siguientes ejes

existentes:
Art.}
EJES d
INNOVACION
Eje 1 1.1 Pesca 39
1.2 Acuicultura 47
ASESORAMIENTO
Eje 2 2.1 Pesca 27
2.2 Acuicultura 49
REDES
3.1 Pesca 28
Eje 3
3.2 Acuicultura 50
Eje 4 AREAS PROTEGIDAS 40
39
Eje 5 RESIDUOS
40
i 40
Eje 6 SENSIBILIZACION
68

! Articulos del Reglamento (UE) 508/2014, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 15 de mayo de 2014, relativo al Fondo Europeo Maritimo y de
Pesca.
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4.3. MODIFICACIONES

Tal y como se recoge en el punto 15, modificacion de la subvencion, de las bases reguladoras, las
condiciones por las que ha sido concedida la subvencidon podran ser modificadas por alteraciéon de las
condiciones de partida tenidas en cuenta en el momento de presentacién del proyecto.

Estos nuevos condicionantes deberan comunicarse de forma fehaciente a la FB, con cardacter previo a la
finalizacion del proyecto, y ser aprobado expresamente por la FB para ser tenidas en consideracién. En
ningun caso, se podra modificar el porcentaje de cofinanciacién aprobado. Se establecen dos tipos de
modificaciones permitidas, diferenciando entre:

e Tipo A: Afectan al lugar de desarrollo de las acciones, fechas y horarios; a datos referentes a la
personas de contacto de las acciones; a la redistribucién de costes dentro de una misma accién
(con las limitaciones que se establezcan en las convocatorias); la cancelacién de acciones y en
general todas aquellas otras modificaciones que no supongan cambios sustanciales del proyecto.
Estas modificaciones serdn aprobadas o rechazadas por el responsable del proyecto.

e Tipo B: Afectan a tematicas de acciones; sustitucion de una/s accién/es por otra/s; incorporacion
de accion/es nueva/s; Redistribucion de costes entre acciones del proyecto, cambios en las
personas incluidas en el cuadro de personal y en general, todas aquellas otras modificaciones que
suponga la alteracion sustancial del proyecto aprobado. Estas modificaciones seran aprobadas o
rechazadas por la Direccién de la FB.

La convocatoria de ayudas establece en su punto 7 los plazos para la solicitud de estas modificaciones, son
los siguientes:

e Tipo A, minimo, 5 dias habiles antes del primer dia de inicio de la accidn para la que se solicita
modificacion.

e Tipo B, minimo, 10 dias habiles de antelacidn a la fecha de inicio de todas las acciones para las que
se solicita modificacion.

Cuando la modificacién no esté vinculada a una accidn concreta, sino que afecte al desarrollo general del
proyecto, la modificacién podra solicitarse desde el inicio del proyecto y hasta 45 dias antes de la
finalizacion del proyecto.

En ningln caso las modificaciones supondran un incremento del presupuesto total del proyecto aprobado.

La FB revisara y analizara la solicitud de modificacion propuesta por el beneficiario, de forma que se
constate que los cambios a introducir no desvirtian los objetivos perseguidos por el proyecto.

Todas las modificaciones deberan ser solicitadas a través del M5. Solicitud de modificacion. Este modelo
debera enviarse por correo electrénico al responsable, debidamente cumplimentado, sellado y firmado por
el director del proyecto de la entidad beneficiaria.

Dicha modificacion no se considerara aprobada hasta que la FB lo notifique al beneficiario.
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4.4. INSTRUCCIONES PARA EL USO DE LOGOTIPOS EN MATERIALES DE DIFUSION Y PUBLICIDAD

La colocacién de los logotipos del MITECO, FB, Programa pleamar y FEMP, en los materiales empleados
para la difusién y publicidad del proyecto y sus acciones, esta sujeta a una serie de directrices. Su
incumplimiento, asi como la existencia de errores a este respecto en el citado material, podra suponer la no
cofinanciacién de las acciones del proyecto o la realizacién de minoraciones de caracter econdmico por
motivos de publicidad, tal y como se indica en el punto 14, criterios de minoracion de las subvenciones, de
las bases reguladoras.

RECUERDE
Segun las bases reguladoras, las entidades beneficiarias deberan elaborar y difundir dentro de sus
acciones de publicidad e informacién: como minimo dos notas de prensa, una de lanzamiento y otra de
cierre del proyecto, y una jornada divulgativa dirigida a los potenciales destinatarios del proyecto.

Los logotipos seran facilitados por el técnico tutor asignado a cada proyecto y podran estar disponibles en
la pagina web de la Fundacién Biodiversidad para su descarga por parte de las entidades beneficiarias (o
seran facilitados por el responsable asignado a cada proyecto).

Se deberd mencionar el apoyo y colaboracién de la FB y el FEMP en toda la informacion, verbal o escrita,
emitida con ocasién del proyecto, antes, durante y después de su ejecucion. Esto incluye los videos y
entrevistas que se puedan elaborar en el marco del proyecto. Dicha mencidn se realizard de la siguiente

“

manera: “...con la colaboracion de la Fundaciéon Biodiversidad, del Ministerio para la Transicion

Ecoldgica, a través del Programa pleamar, cofinanciado por el FEMP”

Con caracter general, en todos los materiales, publicaciones y demas documentos y medios relativos al
proyecto deberan incluirse exclusivamente y de forma conjunta los logotipos de las siguientes entidades:

e Ellogotipo de la FB, junto al del MITECO y Programa pleamar.

e Ellogotipo del FEMP.

e Ellogotipo del beneficiario.

e yensucaso,y siempre que el beneficiario lo considere oportuno, el logotipo del/os socio/s.

Si la entidad beneficiaria tuviera una pagina web o un apartado especifico para el proyecto en su pagina
web, en él se colocaran los logotipos enlazados con sus correspondientes paginas web. Asi, el logotipo de la
FB debera tener asociado un hipervinculo a www.fundacion-biodiversidad.es, y el logotipo del FEMP debera
ir enlazado a la siguiente url: http.//ec.europa.eu/fisheries/cfp/emff/index es.htm.

35

T91 12109 20 | www.fundacion-biodiversidad.es


http://ec.europa.eu/fisheries/cfp/emff/index_es.htm

0 ** Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO " . (Z/ (3 PROGRAMA : ‘:(
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA % f\QO p lea m a r' ****f Fondo Europeo Maritimo y

Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

Los logotipos se colocaran siempre claramente visibles ocupando un lugar destacado dentro del area de
visualizacidn, en linea y con el mismo tamano, tal y como se muestra en el siguiente ejemplo:

?"\'} PROGRAMA Undén Europea
= e g Lo o Rl e
1 #z  pleamar Eolo e Moo -

RECUERDE
En medios digitales los logos de MITECO-FB-Programa pleamar y FEMP, deberan llevar asociados
enlaces hipervinculo a las direcciones web correspondientes.

El logo del MITECO-FB-Programa pleamar usado en webs y soportes digitales deberd incluir las referencias
a la UE y Espafia en la columna vertical izquierda, segun el modelo facilitado por la FB.

En presentaciones, jornadas y actos, la entidad beneficiaria debera incluir la imagen corporativa del
MITECO-FB-Programa pleamar y FEMP de forma correcta, tanto en la documentacién entregada a los
asistentes y en la documentacion técnica general, como en cualquier otro material utilizado en el desarrollo
y publicidad de la actividad (invitaciones, hojas de firmas, cartas a ponentes, roll-up, posters, material
promocional, etc.).

El tamafo de los logotipos sera acorde con el material donde sean editados y se incorporaran, al menos, en
las caratulas del material, aunque podran obviarse en las acreditaciones de los asistentes en caso de no
haber espacio.

Como se mencionaba anteriormente, en caso de contar con socios en el proyecto, la entidad beneficiaria
podra incluir su logotipo. El logotipo de los socios no podra ser de tamafo superior al del beneficiario,
MITECO-FB-Programa pleamar o el FEMP.

En todo caso deberda garantizarse que los logotipos sean de un tamafio suficiente que permita su completa
visibilidad. El objetivo es que todos los logotipos indicados tengan la misma importancia visual, como en el
siguiente ejemplo:

Al Undén Europea
= = i (PROGRAMA Lot cens [IEEIS

Si el proyecto cuenta con colaboradores, estos podran colocar sus logotipos en otra linea, bajo el epigrafe
de “Entidades colaboradoras en el acto/la jornada....”, nunca con un tamafo superior a los logotipos de
MITECO-FB-Programa pleamar, FEMP, beneficiarios o socios, y siempre con el visto bueno previo del
responsable del seguimiento del proyecto de la FB.

No podran incluirse en los materiales logotipos de entidades que hayan prestado un servicio para el
desarrollo del proyecto beneficiario, y no sean ni socios ni colaboradores del proyecto.
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IMPORTANTE

La entidad beneficiaria debe garantizar que los logotipos del MITECO-FB- Programa Pleamar y el FEMP
se han incorporado en todos los materiales que se deriven del proyecto y remitir a la FB, con
anterioridad a su divulgacién e impresion, un boceto definitivo para su revisidn y aprobacidn expresa
por ésta.

El no cumplimiento de los requisitos de publicidad podra dar lugar a minoraciones de caracter econdmico.

En todas las acciones del proyecto, como pudieran ser jornadas, eventos, seminarios o presentaciones de
cardcter publico, debera insertarse de forma obligatoria en la portada o caratula del programa, ademas de
los logotipos, la siguiente frase: “Accion gratuita cofinanciada por el FEMP” o bien “Acciones gratuitas
cofinanciadas por el FEMP”, de forma expresa, clara y perfectamente visible. En caso de guias y
publicaciones se incluird la frase: “Esta guia/libro/publicacién se produce enmarcada dentro de un proyecto
cofinanciado por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca”.

En la edicién de informes y publicaciones se incluira el siguiente texto:

“Las opiniones y documentacion aportadas en esta publicacion son de exclusiva responsabilidad del autor o
autores de los mismos, y no reflejan necesariamente los puntos de vista de las entidades que apoyan
economicamente el proyecto”.

En caso de materiales que incorporen un prélogo, que se desee que vaya firmado por un responsable del
MITECO o de la Fundacién Biodiversidad, éste deberd ser propuesto con al menos un mes de antelacién a
su publicacién.

La publicacidon o difusion de documentos desarrollados en el marco de la presente convocatoria, sera
siempre gratuita y sin animo de lucro.

Como norma general, cualquier material producido y entregado a los destinatarios o a la FB (carpetas,
boligrafos, pegatinas, manuales, unidades didacticas, informes, etc.), asi como los documentos utilizados
para el desarrollo de las acciones (listados, fichas de inscripcidn, encuestas, evaluaciones, pliegos, etc.), y
en general, cualquier documento o material no referenciado aqui, debera obligatoriamente cumplir con las
normas aqui establecidas, las cuales se han elaborado en base al documento “Plan de Informacion y
Publicidad del Programa Operativo para Espafia del Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca (FEMP) 2014-
2020” aprobado por el Comité de Seguimiento del FEMP en su reunién de 15 de diciembre de 2016.

Estas directrices podran ser actualizadas y/o modificadas si se produce alguna modificacién del documento
base o algun otro documento elaborado por la Comisidon Europea o el MITECO en materia de informaciény
publicidad.

Las actuaciones de informacion y publicidad, tal y como se recoge en punto 9 la convocatoria, seran
incorporadas al proyecto como una accidn especifica bajo la denominaciéon de “publicidad”. Esta accién
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debera estar en consonancia con el Plan de informacién y publicidad, presentado por el representante legal
de la entidad beneficiaria en la fase de solicitud del proyecto y aprobado por la FB.

4.5. PARTICIPACION DE LA FB EN ACTOS PUBLICOS

El beneficiario deberd comunicar a la FB cualquier tipo de evento de caracter publico que vaya a realizar en
el marco del DECA, una vez que esté fijada la fecha y lugar de celebracién.

En caso de que se desee contar con la participacion de la FB (presentaciones, cursos, jornadas, etc.), se
debera remitir el modelo M6. Solicitud de participacion de la FB en jornadas o actos para que la FB pueda
valorar la posibilidad de asistir al mismo, ademas debera estar debidamente cumplimentado, sellado y
firmado por el representante legal de la entidad beneficiaria. Dicha comunicacion tendrd que realizarse con
el tiempo suficiente para que la FB pueda valorar su asistencia. La FB responderd a estas peticiones de
asistencia en el plazo maximo de 1 semana.

4.6. PROTECCION DE DATOS

Tal y como se indica en el punto 17, publicidad e informacion, de las bases reguladoras, a los efectos
previstos en la Ley Orgéanica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidén de Datos de Caracter Personal
(LOPD), y su normativa de desarrollo, se informa de que los datos personales recabados como
consecuencia de la participacion en los procesos de concesién de ayudas por parte de la Fundacién
Biodiversidad seran incorporados a un fichero titularidad de esta entidad, con la finalidad de gestionar
dicha participacion y conceder las ayudas a los beneficiarios.

Los datos de las entidades beneficiarias podran ser cedidos a las entidades financieras para el pago de la
ayuda econdmica, en su caso, y a las Administraciones Publicas en los casos previstos por la Ley y siempre
gue sea necesario para justificar la ayuda dada.

En cualquier caso, la entidad que resulte beneficiaria se compromete a cumplir las obligaciones recogidas
en la LOPD y su normativa de desarrollo, en relacidn con los datos de caracter personal que pueda recabar
de los destinatarios del proyecto durante la ejecucién de éste. En este sentido, todos los destinatarios de
las acciones del proyecto seran informados por la entidad beneficiaria sobre el tratamiento de sus datos
conforme a lo establecido en el articulo 5 de la LOPD y se obtendrd su consentimiento para dicho
tratamiento.

Asimismo, la entidad beneficiaria y su/s socio/s deberan remitir los datos personales del personal propio o
contratado con motivo de la ejecucién de proyecto, incluidos datos relacionados con sus néminas, a la FB
con la Unica finalidad de justificar los gastos del proyecto. Para dicha finalidad, los datos podran ser
remitidos a las Administraciones Publicas implicadas en la gestién, control y auditoria del FEMP y de la FB,
siendo informados de ello por parte de la entidad beneficiaria. Para el supuesto descrito en este parrafo, la
FB actuara como encargado del tratamiento, segln la definicién recogida en la LOPD.

Con las limitaciones que establece la Ley, la entidad beneficiaria y los socios podran ejercer sus derechos de
acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién, dirigiéndose por escrito a la FB en la siguiente direccién:
C/José Abascal, 4. 62 planta. 28003. Madrid.
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Con el fin de garantizar la transparencia relativa a la ayuda del FEMP, la aceptacion de la financiacion por
parte de la entidad beneficiaria, implicara la aceptacién de su inclusién en la lista de operaciones publicada
de conformidad con el articulo 119.2 del Reglamento (UE) 508/2014.

4.7. INSPECCIONES Y VISITAS IN SITU

La FB en calidad de OIG del FEMP, deberd garantizar la realizacidon de las actividades que constituyen los
distintos proyectos cofinanciados en el marco del Programa pleamar.

Asi, segln se indica en el apartado 8.2 de la convocatoria, la FB podra efectuar cuantas inspecciones
entienda necesarias para comprobar la correcta ejecucién de los proyectos y de la acciones. Estas se
podran llevar a cabo sin preaviso al beneficiario. Los resultados de las inspecciones servirdn de base para
las liquidaciones de los proyectos. Si durante las inspecciones se detectan anomalias en la ejecucién de la
accion, la FB procederad a realizar las minoraciones oportunas.

Para facilitar y agilizar la inspeccidn, el beneficiario deberd disponer en el lugar de realizacion de la
inspeccidn de toda aquella documentacidn que pueda ser solicitada por el inspector.

Como resultado de las inspecciones presenciales, pueden darse diversas situaciones:
e Sien laaccion no se detecta ninguna anomalia, se dara por cerrada la inspeccidn.

e Sjalrealizar la inspeccion, la persona que la realiza estimase que el proyecto no se esta ejecutando
correctamente, la FB podrd adoptar las medidas correctoras llegando a proceder, en su caso, a la
no cofinanciacién de alguna de las acciones del proyecto. Si este supuesto se repitiese en mas
ocasiones en el proyecto, la FB procederd a realizar un examen minucioso de la situacion, pudiendo
implicar la resolucién del proyecto por incumplimiento y la revocacién parcial o total de Ia
subvencion.

e En el caso de que haya dudas en torno a la correcta ejecucidn del proyecto, la persona que realiza
la inspeccidn podrd requerir documentacién adicional a la sefialada anteriormente. Una vez
analizada dicha documentacidén, la FB podra proponer medidas correctoras para mejorar la
ejecucion del proyecto.

Por otro lado y en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 125.4. a) del Reglamento (UE) n2 1303/2013,
la FB a través de la Unidad de Verificacion y Control o de sus asistencias técnicas, realizara verificaciones
sobre el terreno, una parte de las cuales implicara la realizacion de Visitas in situ sobre los proyectos objeto
de cofinanciacién. Para ello, elaborara un Plan de Visitas in situ de cada convocatoria de subvenciones, que
garantice la verificacion del 100% de los proyectos. No obstante a lo anterior, en el caso de proyectos
integrados por varias acciones, se procedera a visitar una de ellas seleccionada a través de una muestra.

De cada visita in situ, se levantara un acta debidamente fechada y firmada. Esta acta, se acompafiara de un
dossier fotografico, o similar, respecto a los aspectos fisicos y de actividad del proyecto, y se incorporara al
Informe de verificaciones previstas en el articulo 125 del Reglamento (UE) 1303/2013.

Dichas visitas podran realizarse tanto dentro del periodo de ejecucién del proyecto como una vez este haya
finalizado, estableciéndose como fecha limite la fecha de cierre del Programa Operativo.
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Tanto las inspecciones como las visitas in situ podran realizarse o bien en el emplazamiento de realizacion
del proyecto o en la sede del beneficiario con el objeto de comprobar aspectos tales como la contabilidad
separada, la realidad del espacio fisico destinado a la ejecucién del proyecto, el personal imputado al
proyecto, etc.

Todas las acciones recogidas en el DECA, firmado entre el Beneficiario y la FB, estan sujetas a este tipo de
verificaciones. Las inspecciones y las visitas in situ, seran tenidas en cuenta en la fase de liquidacién de los
proyectos.

4.8. SEGUIMIENTO

La FB podra requerir a las entidades beneficiarias la remisidon de un informe de seguimiento de acuerdo al
modelo M7. Informe de sequimiento, preestablecido en esta Guia.

El informe debera ir firmado por el director del proyecto y recogerd datos relativos a los trabajos
desarrollados hasta el momento de solicitud y las dificultades encontradas, incluyendo:

1. Grado de ejecucién de las acciones aprobadas

2. Grado de consecucién de los objetivos establecidos

3. Situacion del cronograma

4. Situacion del personal

5. Cualquier otra informacidn generada en el marco del proyecto que se considere relevante
El informe debera ser presentado a la FB en formato digital, a través del correo electrdnico.

En cualquier caso, si la FB detectase que la ejecucién del proyecto no se esta desarrollando conforme a lo
aprobado, podra convocar al beneficiario a una reunidn de seguimiento para trasladarle todas las
observaciones que considere necesarias, asesorandole y realizando las recomendaciones pertinentes.

4.9. COMPRAS VERDES

La entidad beneficiaria seguira, siempre que sea posible, las siguientes directrices para realizar compras
sostenibles:

1. Las compras que se realicen seran las estrictamente necesarias para la consecucion de los fines del
proyecto.

2. De forma previa a la realizacidon de la contratacion, las entidades comprobaran que los fines del
proyecto no pueden ser cumplidos adecuadamente por otros medios de los que ya dispongan,
siempre que éstos resulten mas econémicos.

3. En todas las subcontrataciones se recomienda aplicar criterios de sostenibilidad, también llamados
de “compras verdes” o “responsables”.
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En cuanto al papel se deberan tener en cuenta los diferentes tipos ofertados en el mercado para poder
decidir cudl es el mas adecuado:

e Papel convencional: procede de fibras virgenes y estd generalmente blanqueado con cloro. Es el
gue genera mayor impacto sobre el medio ambiente.

e Papel reciclado: puede tener diferentes porcentajes de fibras recicladas; a mayor porcentaje,
menor impacto ambiental. El papel reciclado puede estar blanqueado con cloro o no, siendo este
ultimo caso el de menor impacto.

Si el uso que se le va a dar a ese papel requiere unas condiciones de presentacién especificas para las que
el papel reciclado no es adecuado, por ejemplo, para la impresidn de un mapa de grandes dimensiones,
etc., entonces se recurrira al papel de fibra virgen, el cual también ha de cumplir una serie de requisitos
medioambientales.

Las certificaciones forestales mds conocidas y utilizadas son el FSC y el PEFC pero existen otras; en todo
caso las certificaciones deben provenir de un proceso transparente, emitidas por una tercera parte
independiente, con procedimientos y estdndares publicos que hayan sido consensuados por todas las
partes interesadas (industria, organizaciones sociales, comunidades locales, sindicatos). La certificacién
debe contemplar asimismo aspectos sociales relativos al cumplimiento de las convenciones fundamentales
de la Organizacién Internacional del Trabajo y al respeto a las comunidades locales.

Desde la FB se recomienda:
e Seguir, en la medida de lo posible, las directrices de compras sostenibles.

e Requerir el uso de papel con un minimo de 80% de fibras recicladas postconsumo y que siga un
proceso de blanqueado totalmente libre de cloro TCF (Totally Chlorine Free).

e En caso de no ser posible, utilizar papel procedente de fibra virgen de origen certificado (FSC, PEFC
o similar).

4.10. DURACION Y PRORROGA

La duracién del proyecto sera de 12 meses a contar desde la fecha de inicio de la ejecucidn del mismo. El
beneficiario podrd comenzar la ejecucion del proyecto a partir de la fecha de la resolucidon de la
convocatoria y no mas tarde de la fecha de la firma del DECA. Tal y como se recoge en el punto 9 de las
bases reguladoras del Programa pleamar, el DECA sera firmado en el plazo maximo de dos meses desde la
fecha de publicacidn de la resolucion de la convocatoria.

De manera excepcional podra solicitarse una prérroga en la finalizacién del proyecto de, como maximo, un
mes. La concesion de la prorroga conlleva que se prolongue automaticamente y, por el mismo tiempo, la
fecha de fin de plazo para la presentacidn de la justificacion técnica y econdmica del proyecto.

Para la solicitud de la prorroga se utilizarad el modelo M8. Solicitud de prdrroga que deberd remitirse por
correo electrénico y firmado por el representante legal de la entidad a la FB
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EJECUCION ECONOMICA

4.11. DESVIACION ENTRE PARTIDAS

Las entidades podrdn contar con un desvio del 15% entre partidas presupuestarias justificadas a la FB,
siempre y cuando se respeten los limites establecidos, y con la excepcidon de aquellas categorias que se
justifiquen a través de un procedimiento de costes simplificados. De esta forma, el menor gasto total en
una partida, puede quedar compensado con un mayor gasto en otra, hasta el limite maximo del 15% en
cada unay siempre que el importe de las mismas lo permita.

4.12. SOLICITUD DE ANTICIPO

El representante legal de la entidad beneficiaria podra solicitar a la FB un anticipo de la subvencién, en un
porcentaje no superior al 40% del total del importe concedido como subvencidon en la resolucién de Ila
convocatoria, en concepto de un Unico anticipo a cuenta.

El anticipo podra solicitarse una vez firmado el DECA y hasta un mes antes de la fecha de finalizacion del
proyecto. Para ello, serd necesario presentar el M9. Solicitud de anticipo debidamente cumplimentado,
sellado y firmado por el representante legal de la entidad. Una vez que el responsable del proyecto de la FB
dé el visto bueno a dicho documento, el beneficiario debera presentar:

e Resguardo de constitucién de un aval bancario a favor de la FB, por el importe del anticipo y por un
periodo indefinido, segun el modelo facilitado por la FB. M10. Aval.

Quedaran exoneradas de la constitucion del aval aquellas entidades previstas en el articulo 42.2 del Real
Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.

e Certificaciones administrativas positivas vigentes expedidas por los drganos competentes que
acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social. Los certificados
deberdn tener una validez de 6 meses a contar desde la fecha de expedicidn.

Los costes financieros de los avales correran por cuenta del beneficiario y no se consideraran costes
elegibles.

La garantia sera liberada por la FB, previa peticiéon de la entidad beneficiaria, a través del modelo M11.
Solicitud de pago y liberacion de aval, una vez se haya liquidado el proyecto.

El beneficiario asume expresamente la obligacion de devolver a la FB la cuantia que resultase de la
diferencia entre el anticipo realizado y la cantidad que finalmente debiera ingresar la FB al beneficiario en
base a la liquidacion final, siempre que ésta Ultima fuese menor que el anticipo realizado.

En caso de devolucién voluntaria del anticipo recibido, entendiendo por devolucién voluntaria aquella que
es realizada por el beneficiario sin el previo requerimiento del drgano concedente, el beneficiario debera
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remitir de forma fehaciente un talén bancario a la sede de la FB o realizar un ingreso en cuenta y enviar su
comprobante a la sede de la FB.

Si el beneficiario no realizase el ingreso anteriormente mencionado en la forma y el plazo indicados, o bien
si renunciase de forma voluntaria a la ejecucién del DECA, tras haberle entregado el anticipo, o como
consecuencia de informes de control financieros emitidos por la FB, se le podra solicitar la cantidad
percibida, con la exigencia de los correspondientes intereses de demora (que sera el interés legal del dinero
incrementado en un 25%) desde el momento del pago de la misma.

4.13. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA DEL GASTO
4.13.1. Validez de los documentos de gasto

Los gastos relativos al proyecto deberdn acreditarse mediante facturas, néminas o documentos de gasto de
valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa.

Los documentos de gastos (facturas, ndminas, etc.) deben contener al menos la siguiente informacion para
ser considerados validos:

e Concepto descriptivo relacionado inequivocamente con la accion o el proyecto, claro y
autoexplicativo (la referencia en el concepto a un determinado albaran o a una referencia numérica
no se considera autoexplicativa, por lo que, en estos casos, han de aclararse dichos conceptos).

e Fecha.

e Numero.

e Razdn social y NIF del emisor y del receptor.

e Descripcion del gasto incurrido en la factura.

e Unidades facturadas (cuando sea aplicable).

e Importe unitario por articulo.

e Detalle del IVA o del IRPF, en su caso, etc.

e Deben estar emitidos a nombre del beneficiario.

Las facturas emitidas por un proveedor extranjero cuya moneda de referencia no sea el euro, deberdn ser
calculadas con base en la moneda Unica europea, indicando y documentando la fecha de referencia del
cambio y la fuente de obtencion del mismo. Asimismo, se debera aportar el correspondiente justificante
del pago de dicha factura.

Sélo en el caso de los gastos correspondientes a comidas y peajes se podran justificar mediante la
presentacion de tickets. Un ticket se considerard valido como justificante de gasto siempre que:

e Tenga facil lectura.

e Detalle el nombre y CIF de la empresa emisora.
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Se indique desglosado el importe.
Indique el tipo impositivo del IVA aplicado o incluya la expresién “IVA incluido”.
Contenga el nimero de recibo/ ticket.

4.13.2. Estampillado de los documentos de gasto

Todos los documentos de gasto (facturas, ndminas, tickets, TC2, etc.) deben ir debidamente estampillados

con el modelo de sello que se proporciona a continuacién:

N de orden:

Documento Contable:

Sometido a cofinanciacion del FEMP
Gestor: Fundacion Biodiversidad
Importe imputado: €

Porcentaje imputado: %

El beneficiario deberd estampillar la parte delantera de los documentos originales de gasto y cumplimentar

la informacion que se solicita en el sello:

N2 de orden: Sistema para la identificacion de los documentos de gasto. Este numero que
coincidira con el nimero de orden asignado en el Excel de autoliquidacion.

Documento contable n?: Sistema para la identificacion de los documentos de gasto. Este nimero lo
asigna el beneficiario en funcidn a su sistema de contabilidad y serd distinto para cada uno de los
documentos de gasto que se somete a cofinanciacion.

Importe imputado: Cuantia del gasto que se imputa al proyecto. Este importe podra ser igual o
inferior al importe total que figura en el documento de gasto.

Porcentaje imputado: Porcentaje que supone el importe imputado respecto al importe total del
documento de gasto.

4.13.3. Estampillado de los TC2

En el caso del documento de gasto relativo a las cargas sociales de los trabajadores, deben tenerse en

cuenta las siguientes pautas:

Ha de consignarse la totalidad de la informacidn solicitada en el sello: nUmero de documento
contable, importe imputado y porcentaje imputado.

Se entiende por importe imputado la cantidad correspondiente a las cargas sociales del trabajador
soportadas por la entidad calculada conforme se describe en el epigrafe relativo a la imputacion de
gastos del personal laboral.
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e Se calcularad el porcentaje correspondiente con base en el importe total de las cargas sociales
pagadas efectivamente.

e En un documento anexo al TC2, se debe seiialar la relacién de personas cuyo gasto se imputa, el
porcentaje real de las cargas sociales que soporta el beneficiario y el importe correspondiente a
ellas. La cantidad resultante de sumar estos importes debe coincidir con el importe reflejado en el
sello de justificacion.

4.14. PROCEDIMIENTO DE IMPUTACION DEL GASTO
4.14.1. Criterios generales de elegibilidad del gasto

La elegibilidad de los gastos cofinanciados por el Programa pleamar queda supeditada al cumplimiento de

las siguientes condiciones:

e Los gastos deben haberse contraido dentro del periodo de elegibilidad, es decir, entre la fecha de
inicio y de fin del proyecto segin cronograma. No se aceptaran facturas con fechas anteriores o
posteriores a dicho periodo. Si se permitird que el pago se haya realizado entre la fecha de finy Ia
fecha de presentacion de la justificacion.

e La elegibilidad de los gastos queda condicionada a su relacién directa con la accién a desarrollar en
el marco del proyecto, es decir, deben ser identificables con la actuacién ejecutada vy
absolutamente necesarios para llevarla a cabo.

e En caso de que durante la ejecucién del proyecto se generen ingresos o rentas, dichos ingresos se
deduciran de los gastos cofinanciables de la accidn, en su totalidad o de acuerdo a prorrata,
dependiendo de si fueron generados entera o parcialmente por la accién cofinanciada.

IMPORTANTE
Estas condiciones son aplicables tanto a la entidad beneficiaria como a los socios del proyecto.

En caso de que la normativa, nacional y europea, que rige los principios de elegibilidad del gasto para el
periodo 2014-2020 varie, la FB, siempre que pueda, actualizara las presentes instrucciones o, en su defecto,
informara a los beneficiarios para su conocimiento.

4.14.2. Personal

Se entienden por gastos de personal, aquellos gastos derivados de un acuerdo entre empleador y
empleado (incluida la relacion estatutaria de los empleados publicos) que comprenda la remuneracién
abonada a cambio del trabajo prestado, incluidos impuestos y cotizaciones.
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4.14.2.1. Conceptos elegibles y no elegibles
Serdn subvencionables dentro de la categoria de gastos de personal:

e Llas retribuciones brutas pactadas con la empresa o establecidas en convenio colectivo,
incluyéndose en este concepto: el salario base, los complementos por antigiiedad, los
complementos por conocimientos especiales, turnicidad, nocturnidad, penosidad u otros
complementos derivados de la actividad. También se consideran elegibles las pagas
extraordinarias, los incentivos a la produccién, las horas extra y los complementos de residencia.

e La indemnizacidn por finalidad del servicio prestado que se regula en el articulo 49.1 c) del texto
refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, siempre y cuando dicho servicio prestado por
el trabajador esté vinculado al 100% con el proyecto cofinanciado con el FEMP en el marco del
programa pleamar.

e Las cotizaciones sociales e impuestos a cargo del trabajador y la Seguridad Social a cargo de la
empresa. Hay que tener en cuenta que para el célculo del importe elegible debera descontarse el
importe correspondiente a las bonificaciones o reducciones que puedan estar asociadas al pago de
esa cotizacién, también se ha de descontar la accidn social que perciba el trabajador en caso de que
esta se encuentre incluida la base de cotizacién de la SS.

IMPORTANTE
No se consideran subvencionables dentro de la partida de gastos de personal:
- La percepcidn salarial correspondiente a la participacion en beneficios -

- Las prestaciones en especie, las dietas por viajes, alojamiento y manutencién -

En lo relativo a los gastos de personal, sera cofinanciable:

e Gastos del personal contratado laboralmente exclusivamente para la ejecucién de actividades del
proyecto, tanto por el beneficiario como por sus socios. En este caso, la imputacién debera ser del
100% de la dedicacidn recogida en su contrato y el contrato deberd hacer mencién expresa al
proyecto entero o alguna de sus actividades y a su cofinanciacidon con el FEMP en el marco del
programa pleamar. En caso de que no se presente el citado contrato, se aplicard un 35% de
imputacién, aunque en el proyecto original este personal estuviera imputado al 100%.

e Gastos de personal propio de la entidad beneficiaria o de sus socios, que esté adscrito a la
realizacion de alguna de las tareas del proyecto. En ambos casos se cofinanciaran los porcentajes
de imputacidn indicados en el cuadro de empleo incluido en el proyecto original con un maximo del
60%.
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4.14.2.2. Procedimiento de justificacion de los gastos de personal

Para calcular los costes de personal se tendra en cuenta sélo el tiempo efectivamente dedicado al
proyecto a cofinanciar por el FEMP en el marco del programa pleamar, incluyéndose las vacaciones, los
dias de libres disposicidn.

No se deberdan computar situaciones en las que, aunque el trabajador tenga derecho a retribucién, no se
preste trabajo efectivo como las ausencias o las incapacidades temporales, ni aquellas recogidas en el
articulo 37.3 del texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores. En estos casos, del importe de
los gastos de personal reembolsables debera excluirse también la parte proporcional de las cotizaciones a
la Seguridad Social que proceda.

Para la consignacién de tiempo dedicado al proyecto, todo el personal que impute gastos al proyecto, tanto
de la entidad beneficiaria, como de/l socio/s del proyecto debera elaborar un parte de horas
mensualmente, siguiendo el modelo facilitado por la FB. M12. Parte de horas mensual.

4.14.2.3. Método de cdlculo para la imputacién de los gastos de personal

La justificacién de los gastos de personal se hard sobre la base del célculo del coste laboral que supone para
la entidad beneficiaria una hora de trabajo de los distintos empleados que imputan horas. Se tendran en
cuenta los gastos relativos a los conceptos elegibles del salario bruto y las cargas sociales que soporta la
entidad por cada trabajador imputado al proyecto.

El calculo del coste hora se realizard en base a alguno de los siguientes métodos:

e Calculo del coste medio de una hora de trabajo en la anualidad que se trate:
Coste hora= (SB + 55)/1720"?
SB: Salario bruto segun contrato, convenio, acuerdo o norma.
SS: Seguridad Social que soporta la entidad.

e Calculo del coste medio de una hora de trabajo en la anualidad que se trate:
Coste hora= (SB + SS)/HTA
SB: Salario bruto segun contrato, convenio, acuerdo o norma.
SS: Seguridad Social que soporta la entidad.
HTA: N2 horas anuales establecidas en el Convenio de aplicacién a la entidad.

4.14.2.4. Documentos justificativos probatorios del pago de la Seguridad Social: TC1y TC2

Para la justificacion de los gastos de Seguridad Social de la entidad beneficiaria, se deberdn presentar los
documentos TC1y TC2. En general, la justificacidon de los gastos de seguridad social del personal asociado al
proyecto, se debera calcular conforme al método descrito en el apartado anterior: Método de calculo para
la imputacion de los gastos de personal.

2

Tal y como se recoge en el articulo 68.2 del Reglamento (UE) N2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013,
por el que establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion y
al Fondo Europeo Maritimo y de Pesca.
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El documento justificativo del gasto relativo a las cargas sociales de los trabajadores, es el TC2. Este

documento debera ir sellado en la parte delantera. Para ello, deben tenerse en cuenta los siguientes

aspectos:

Ha de consignarse la totalidad de la informacién solicitada en el sello: nimero de documento
contable, importe imputado y porcentaje imputado.

Se entiende por importe imputado la cantidad correspondiente a las cargas sociales del trabajador,
soportadas por la entidad y calculadas conforme se describe en el epigrafe relativo al Método de
calculo para la imputacidn de los gastos de personal.

En el documento anexo al TC2, se debe senalar la relacidon de personas cuyo gasto se imputa, el
porcentaje real de las cargas sociales que soporta la entidad beneficiaria y el importe
correspondiente a ellas. La cantidad resultante de sumar estos importes debe coincidir con el
importe reflejado en el sello de justificacién.

El porcentaje y el importe de imputacidon que habrd de consignarse en el estampillado, se calculara
con base al importe total de las cargas sociales pagadas efectivamente por la entidad. Por ejemplo:

Si la entidad paga 100.000 € por las cargas sociales de la totalidad de sus empleados; y con
base al método de calculo descrito anteriormente, tras la suma del importe de imputacion
de todos los trabajadores asociados al proyecto, resultan imputables 20.000 €. En el sello
habrdn de consignarse, como importe de imputacidn, esos 20.000 € y el porcentaje de
imputacién se obtendra de aplicar la siguiente formula:

Porcentaje = (cargas sociales de los trabajadores del proyecto / total cargas sociales) x 100
En el ejemplo descrito el porcentaje de imputacidn seria = (20.000/100.000)x100=20%.

4.14.2.5. Documentos probatorios del pago del IRPF

Para probar el pago efectivo de los gastos de IRPF, la entidad debe aportar:

Modelo 110 o 111 de retenciones e ingresos a cuenta del IRPF del periodo en el que se desarrolla
el proyecto. Este documento es trimestral. Deben figurar todos los trimestres que engloba el
proyecto. En el caso del modelo 111 es un documento mensual. Deben figurar todos los meses que
engloba el proyecto.

Modelo 190 de resumen de retenciones. Si el volumen de trabajadores no permite remitir la
totalidad del documento, la entidad debe remitir al menos aquellas paginas en las que figuren los
trabajadores (alumnos, docentes, director y técnicos) imputados a la subvencién.
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RECUERDE

Para calcular los costes de personal se tendrd en cuenta solamente el tiempo efectivo dedicado al
proyecto, incluyéndose las vacaciones y los dias de libre disposicidn.

En el caso de trabajadores con dedicacién parcial al proyecto, las vacaciones y dias de libre disposicién
se deberan imputar a prorrata entre el tiempo total trabajado y el tiempo dedicado al proyecto.

4.14.3. Dietas, desplazamientos y alojamiento del personal vinculado al proyecto.

Los gastos realizados por personal de la entidad, o los socios, en el desarrollo de las actividades del
proyecto que no estén emitidos a nombre de la entidad, ni incluidos en la ndmina (ej. tickets de caja)
deberan ser justificados a través del M13. Hoja de gasto, en las que se refleje explicitamente que el
trabajador ha recibido el importe de ese gasto. La hoja de gastos hace referencia a gastos abonados por
personal propio (o directamente vinculado con el proyecto) y no soportados mediante factura emitida a
la entidad.

El trabajador que firme la hoja de gasto, por haber ejecutado el gasto, debera estar incluido en el proyecto
aprobado por la FB. No se financiaran hojas de gasto que vengan firmadas por personas cuya
participacion en el proyecto se desconozca o no se pueda probar.

Las hojas de gastos deberan estar firmadas por la persona que realiza el gasto y por el director del proyecto
y selladas por la entidad beneficiaria y/o los socios. En ella, se deberan contemplar los siguientes aspectos:

e Actuacion que ha generado el pago de la dieta (hombre y cédigo de la accién).

e Desglose del tipo de gastos en que se ha incurrido e importe de cada uno de estos gastos.
e Actividad desarrollada en el marco del proyecto.

e Nombre y apellidos de la persona.

e Fecha.

e En caso de que se trate de kilometraje, debera incluirse el nimero de matricula del vehiculo y el
numero de kildbmetros realizados.

e Importe total a liquidar.

En lo relativo al pago por kilometraje y dietas el importe maximo permitido aplicable a este gasto sera el
aplicado en las tarifas recogidas para el grupo 3 en la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que
se revisan los importes establecidos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones
por razén del servicio. No se aceptaran justificaciones de gastos por encima de las cuantias establecidas
para el Grupo 3.
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IMPORTANTE
No se financiara el IVA de las hojas de gasto.

No se financiaran facturas, tickets o cualquier otro tipo de gasto que no sea emitido a nombre de la
entidad y/o no venga acompanado de hoja de gastos.

Las hojas de gasto deben ir debidamente firmadas, selladas y estampilladas. Reflejandose en el sello la
cantidad y el porcentaje que se imputa respecto del importe total de dicha hoja y sin imputar/asignar un
mismo numero de documento contable en mas de un documento de gasto.

En caso de que en dicho documento se acrediten gastos soportados mediante documentos justificativos
de éstos (facturas, billetes, tickets, etc.), cada uno de los mismos debera ir debidamente estampillado.

Si el trabajador percibiera en nédmina una dieta que cubra los gastos (alojamiento, comida, etc.) causados
en su jornada laboral, se debera presentar un informe firmado por el director del proyecto donde se
justifique dicha dieta y se recojan los puntos anteriormente detallados. El abono de la dieta se justificara
mediante la ndmina y su correspondiente justificante de pago, salvo que dicho importe se abone aparte, en
cuyo caso deberd presentarse el documento acreditativo del pago de la dieta. Y, en cualquier caso, deberd
entregarse copia del acuerdo o convenio donde se detalle el importe de la dieta.

En caso de contrataciones externas, existen dos posibilidades para justificar los gastos de desplazamientos
y alojamiento originados por personas fisicas:

e Cuando el gasto es pagado por la persona fisica: Los gastos ocasionados por desplazamientos
realizados por personas fisicas contratadas externamente en caso de haber sido pagados de forma
previa por la propia persona que presta el servicio, deberan ser incluidos en la factura emitida por
los servicios contratados. Dicha factura presentada por la persona fisica deberd estar desglosada
por conceptos diferenciando claramente, por un lado, el concepto del servicio prestado con su
correspondiente importe, y por otro lado, cada uno de los gastos originados por el desplazamiento
si los hubiere, y sus importes.

e Cuando el gasto es pagado por la entidad beneficiaria: Si los gastos ocasionados por el
desplazamiento son pagados directamente por el beneficiario, se justificaran en la misma forma
resefada en el apartado 2.5 de gastos financiables. En este caso la factura emitida por la persona
fisica que presta el servicio Unicamente reflejara el concepto del servicio realizado con su
correspondiente importe a facturar.
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IMPORTANTE

Independientemente de la opcidén escogida a la hora de la justificacidn, el concepto del gasto debera
guedar lo suficientemente claro, bien en la hoja de gasto o bien en una hoja anexa, donde se detalle la
fecha, persona que origind el gasto, lugar, razén y actividad del proyecto. Se deberd presentar
documentacidn que acredite que el desplazamiento ha tenido relacidn con el proyecto cofinanciado o
con alguna de sus actuaciones

4.14.4. Subcontrataciones

IMPORTANTE

No es lo mismo una subcontratacién que una asistencia externa.

Tal y como se recoge en el articulo 11 de las bases que regulan esta convocatoria se entiende que un
beneficiario o su/s socio/s subcontrata cuando concierta con terceros la ejecucion total o parcial de la
actividad que constituye el objeto de la subvencién. Queda fuera de este concepto la contratacién de
aquellos gastos en que tenga que incurrir el beneficiario para la realizacion por si mismo de la actividad
subvencionada.

El beneficiario y su/s socio/s podran realizar subcontrataciones siempre que el porcentaje subcontratado
no exceda del 50% del importe total del proyecto. En ningln caso podran subcontratarse actividades que,
aumentando el coste de la actividad subvencionada, no aporten valor afiadido al contenido de la misma y
tampoco podrdn subcontratarse la direccidén, coordinacidon, administraciéon y secretaria del proyecto
aprobado. Tampoco podrdn realizarse subcontrataciones con entidades que colaboren en los el proyecto u
otras figuras de participacién que puedan definirse en las convocatorias.

Todos los procesos de contratacidn llevados a cabo por el beneficiario o su/s socio/s, deberdn respetar la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

En caso de que la normativa que rige los principios de elegibilidad del gasto para el periodo de
programacion 2014-2020 varie, la FB, siempre que pueda, emitira las instrucciones o informara para su
conocimiento al beneficiario.

Los beneficiarios deben establecer unos criterios de valoracién de las ofertas en los documentos técnicos o
anuncios que elabore para dar publicidad a las licitaciones.

En toda la documentacion generada en aplicacion de los procedimientos de contratacion, debera
mencionarse al FEMP y a la FB.

51

T91 12109 20 | www.fundacion-biodiversidad.es



0 ** Unién Europea
GOBIERNO ~ MINISTERIO o o (Z/ (3 PROGRAMA : i;
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA % f\QO p lea m a r ****ﬁ Fondo Europeo Maritimo y

Fundacién Biodiversidad de Pesca (FEMP)

IMPORTANTE

En la documentacién asociada a los procedimientos de contratacion (pliegos, invitaciones, contrato,
etc.) llevados a cabo por el beneficiario o sus socios para la ejecucién del proyecto, se deberd hacer
mencién expresa a la cofinanciacion de dicho contrato por el FEMP en el marco del programa pleamar.

No podra fraccionarse un contrato con el objeto de disminuir la cuantia del mismo y eludir el cumplimiento
de estos requisitos. Se entiende que se fragmenta un contrato cuando el mismo proveedor emite varias
facturas con cargo al mismo proyecto, aunque todas ellas hagan referencia a diferentes actividades.

En ningln caso podrd subcontratarse por el beneficiario la ejecucién parcial de las actividades
subvencionadas con aquellas entidades que se encuentren en las circunstancias previstas en el articulo 29.7
de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, de 17 de noviembre y el articulo 68.2 del Real Decreto
887/2006, por el que se aprueba el Reglamento de dicha Ley.

Las subcontrataciones realizadas por los beneficiarios deberdn respetar asimismo los limites que se
establezcan en relacién a la naturaleza y cuantia de los gastos que se consideren elegibles en el marco del
Programa pleamar.

En ningln caso se podrdn externalizar la direccién, administracion, coordinacidn o secretaria del proyecto.

El beneficiario asumira toda la responsabilidad de la ejecucion de las acciones, por lo que los contratistas
quedardn obligados Unicamente ante él. El beneficiario asumira también toda la responsabilidad de la
ejecucidon de las acciones que ejecuten sus socios, si los hubiera, y serd el responsable de garantizar que
estos siguen los procedimientos de contratacion adecuados establecidos en las bases reguladoras, la
convocatoria y en esta guia.

El beneficiario es responsable de custodiar los documentos para el mantenimiento de la pista de auditoria,
lo que incluye a los expedientes de contratacion.

En funcidon de los diferentes tipos de contratos, se debera dejar constancia de todas las fases del
procedimiento seguido (inicio expediente, proceso de licitacion, ejecucion del contrato y recepcion), asi
como, en su caso, de las diferentes ofertas presentadas con su correspondiente justificante de la recepcion
de las mismas por parte de los proveedores y/o copia de las contestaciones efectuadas.

La duracion de las contrataciones no podra ser superior a la duracién del proyecto, no podrdn ser objeto de
prérrogay, en consecuencia, tampoco procedera la revisidn de precios.

No se consideraran elegibles contratos de obra en el marco del Programa pleamar.

Las subcontrataciones deberan cumplir con dispuesto en el punto 11 de las bases reguladoras del
Programa pleamar.
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RECUERDE

De acuerdo al articulo 29.7 apartado e) de la LGS, no podran contratarse entidades que hayan
solicitado la subvencion durante la misma convocatoria y no hayan alcanzado la valoracion suficiente
para ser beneficiario o reunido los requisitos de admision. La FB publicara el listado de dichas
entidades junto con la resolucién de la convocatoria.

4.14.5. Asistencia externa

Se financiaran prestaciones de servicios que, estando relacionadas con el proyecto, no constituyan en si
mismas parte de la actividad subvencionada y que, por lo tanto, no sean susceptibles de subcontratacion.

A este respecto, habran de tenerse en cuenta las siguientes cuestiones:

e Cuando el importe de la prestacidn de un servicio o entrega de un bien supere las cuantias
establecidas para el contrato menor en el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, se aplicara los
dispuesto en el articulo 31.3 de la LGS.

e Las empresas que presten servicios deberdn, a su vez, cumplir lo dispuesto en el articulo 10.1.d del
Reglamento (UE) N2 508/2014, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 15 de mayo de 2014,
relativo al Fondo Europeo Maritimo y de Pesca (FEMP).

4.14.6. Material inventariable

Se considerara material inventariable aquellos materiales que tengan una vida util superior al periodo de
ejecucién del proyecto. Seran elegibles los gastos de amortizacién de estos bienes siempre que se imputen
al periodo de ejecucién del proyecto y que se acredite la necesidad de su uso durante dicho periodo.

4.14.6.1. Conceptos elegiblesy no elegibles

Los gastos relativos a amortizacién de bienes inventariables (muebles, inmuebles y equipos) necesarios
para la ejecucion de los proyectos cofinanciados son elegibles siempre que:

e El bien no haya sido adquirido con ningun tipo de subvencién, ya sea europea, nacional, regional o
local. Tampoco se admitird la amortizacidn del coste proporcional de la compra asumida por el
beneficiario o alguno de sus socios, en caso de que el bien haya sido financiado con capital propio y
aportaciones de otras administraciones publicas.

e El importe imputado se haya calculado conforme a lo que dispone la normativa contable nacional
publica o privada.

e Se amortice el uso durante el periodo de ejecucidn del proyecto.

En ningun caso, se podra adquirir material inventariable a nombre de la FB. No obstante a lo anterior, se
podria imputar gasto de amortizacion de dicho material inventariable adquirido a nombre de la entidad
beneficiaria o los socios del proyecto.
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4.14.6.2. Procedimiento de justificacion de los gastos de material inventariable

El gasto de amortizacién del material inventariable, se calculard de conformidad con las normas de
contabilidad generalmente aceptadas. La utilizacidon de este material en el proyecto se acreditard mediante
declaracion responsable de acuerdo al M14. Imputacion de amortizacion de material inventariable.

Para la admisién del coste de amortizacién, los elementos amortizados deben tener relacidn directa con el
contenido de la accidn, y su revision se hara teniendo en cuenta los siguientes puntos:

e El coste debe ajustarse al periodo de ejecucion de las actividades y al nimero de dias de utilizaciéon
en el proyecto (pudiendo ser nimeros enteros o con decimales cuando se trate de horas).

e El coste de amortizacidon se ajustard en todo caso a los porcentajes de amortizacién recogidos en
las tablas oficiales de coeficientes maximos de amortizacidn, establecidos para el Impuesto de
Sociedades.

e En el modelo M14. Imputacion de amortizacion de material inventariable se consignard el importe
de imputacién de los bienes inventariables en base al método de calculo descrito a continuacién
con el siguiente ejemplo:

Precio de Adquisicion 1.500,00 €
% de amortizacidn anual (ejemplo) 25%
Periodo de utilizacidn del equipo 75 dias

Calculo del importe a imputar al proyecto | (1500 x 25%)x(75/365)

Importe imputable al proyecto 77,05

Deberd presentarse la siguiente documentacion para la amortizacién del uso de los bienes inventariables:
e Criterio utilizado para el calculo del importe de la amortizacién.
e Factura de adquisicidn del bien cuyo uso se amortiza.

e Certificado declarando que el bien objeto de amortizacidn no ha sido adquirido en su totalidad o en
parte con ayuda de cualquier tipo de subvencién.

e Documentacién que acredite estar dado de alta en el inventario (fisico y contable) de la entidad.
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4.14.7. Material fungible

El material fungible es aquel material que se va consumiendo y que requiere de reposicidn. Su periodo de
consumo en ningun caso debera exceder a la duracién del proyecto.

Los gastos de material fungible (articulos de consumo, suministros, reparaciones, arrendamientos de
servicios y servicios generales) son subvencionables siempre que sean inequivocamente identificables con
el proyecto o alguna de sus acciones y cuyo nexo con éste pueda demostrarse de manera indubitada. Si
no esta clara la justificacion de la necesidad de estos gastos o su relacién con los mismos, deben
considerarse costes indirectos.

IMPORTANTE
Los gastos generales de material de oficina no tendran cabida en esta partida, ni tampoco el material
fungible informatico, que a efectos de su imputacion deberan ser considerados como gastos generales o
indirectos.

En el caso de que se imputen dentro de esta partida gastos incluidos en estas tipologias, debera
incluirse una explicacién que acredite tal hecho.

4.14.8. Gastos generales y/o indirectos

Se trata de aquellos gastos que, pese a no poder vincularse directamente con el proyecto, son necesarios
para su ejecucion. Dentro de esta tipologia de gastos se incluyen tanto aquellos costes imputables a varias
actividades de la entidad, como aquellos costes generales de estructura de una entidad que, sin ser
imputables directamente al proyecto, son necesarios para que éste se lleve a cabo.

4.14.8.1. Conceptos elegibles y no elegibles

Tradicionalmente, se consideran como elegibles dentro de esta categoria de gastos indirectos, los
siguientes:

e Suministros de agua, electricidad, calefaccion y limpieza.
e Correo, teléfono, fax e internet.
e Material de oficina.

e Gastos de alquiler de locales.

Se incluyen estos conceptos a modo de ejemplo y en ninglin caso tienen caracter excluyente respecto a
aquellos otros conceptos de gasto considerados de caracter general, que pueden imputarse a los proyectos
cofinanciados; siempre teniendo en cuenta que no son financiables los gastos de mantenimiento vy
reparaciones dentro de la convocatoria.
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IMPORTANTE

Unicamente podran imputar gastos generales o indirectos los beneficiarios del proyecto. En ningtn
caso, los socios podran justificar este tipo de gastos.

Estos gastos deberan ser coherentes con las acciones desarrolladas en el proyecto y se justificaran
mediante un procedimiento de simplificacion de costes, que se describe a continuacion.

4.14.8.2. Procedimiento de justificacion de los gastos generales o indirectos

Tal y como se establece en la Convocatoria y en el articulo 68.1.b) del Reglamento (UE) 1303/2013, los
gastos indirectos del proyecto se calcularan mediante una metodologia de costes simplificados. Asi pues,
los gastos indirectos deberdn ser imputados en base a un tipo fijo del 15% de los costes directos del
personal de la entidad beneficiaria imputados al proyecto, considerados como subvencionables.

La justificacidn de los gastos generales o indirectos, mediante la aplicacién de un porcentaje a tipo fijo, se
realizard a través de la presentacién de una declaracidn de gastos generales o indirectos que acredite que
se tratan de gastos reales a efectos de la contabilidad interna de la entidad beneficiaria, y relacionados con
su actividad, se utilizara para ello el modelo M15. Certificado de gastos generales o costes indirectos.

La FB se reserva el derecho de efectuar controles aleatorios sobre determinadas entidades beneficiarias a
efectos de constatar que la actividad de las mismas genera gastos indirectos y que, por lo tanto, los gastos
justificados por este método son reales y constan efectivamente en la contabilidad interna de la entidad.

La FB podra solicitar al beneficiario el envio de una muestra de facturas y pagos que soporten esta tipologia
de gastos, asi como realizar visitas in situ a la sede del beneficiario en la que entre otros aspectos se
compruebe la realidad de los gastos indirectos. Desde la FB se comprobara también que este tipo de gastos
se hayan clasificado correctamente y que no haya dobles declaraciones de gastos (por ejemplo, gastos
declarados a la vez como directos e indirectos).

IMPORTANTE

Si durante el proceso de revisidn del proyecto se produjera una minoracién de los gastos de personal
imputados al proyecto por la entidad beneficiaria, esta minoracion se aplicard de manera proporcional a
los gastos indirectos presentados a justificar por la entidad beneficiaria.
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Por ejemplo si los gastos de personal de la entidad beneficiaria son 50.000 €, los gastos indirectos a
imputar al proyecto han de ser del 15% de 50.000 €, lo que supone 7.500 €. Si tras la realizacién de las
oportunas verificaciones, los gastos de personal de la entidad beneficiaria presentados a justificar, sufrieran
una minoracion de 10.000 €, los gastos indirectos resultaran de calcular el 15% de esos 40.000 €.

R Presupuesto aceptado tras
Presupuesto justificado .
las verificaciones

Gastos directos de personal de
la entidad beneficiaria 50.000,00 € 40.000,00 €
Otros gastos directos 242.500,00 € 242.500,00 €
Gastos indirectos (personal x 0,15) (personal x 0,15)
(15% personal) =7.500,00 € =6.000,00 €
GASTOS SUBVENCIONABLES |300.000,00 € 288.500,00 €

4.14.9. Otros gastos elegibles

Los gastos de asesoramiento legal, notaria, asesoramiento técnico o financiero, contabilidad o auditoria,
seran financiables si estan directamente ligados al proyecto y son necesarios para su preparacion o
desarrollo (la entrega de la auditoria de cuentas del proyecto no exime de la presentaciéon de los
documentos de gasto y pago).

Los gastos derivados de la asistencia a la reunidn inicial convocada por la FB y a aquellas otras reuniones
que la FB pudiera convocar con motivo del seguimiento del proyecto.

4.14.10. Gastos de los socios

El beneficiario debera aportar la justificacion técnica y econémica de los trabajos y gastos realizados por el
socio, que debera facilitar los documentos de gastos y pagos de cada uno de los conceptos imputados al
convenio.

Por tanto, el beneficiario justificara ante la FB los gastos del socio exactamente igual que él mismo,
mediante:

e Convenio firmado por las partes.

e Documentos de gasto (especificando el nombre del proyecto en el concepto) y documentos de
pago del colaborador (fotocopias compulsadas u originales y copias de los tickets, facturas, etc. con
el sello de imputacion e importe imputado).

e Documentos de los pagos realizados con cargo al convenio.

RECUERDE

Los gastos indirectos sélo podran ser imputados por el beneficiario. Los socios no podran imputar gastos
indirectos.
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4.14.11. Aspectos relativos al IVA

El gasto relativo al Impuesto sobre el Valor Afiadido (en adelante IVA) es elegible en los casos en los que el
beneficiario o los socios del proyecto no lo recuperen, circunstancia que debe acreditarse mediante la
documentacion oficial relativa a dicho impuesto sefialada en la lista de cotejo econdmica.

El IVA recuperable por cualquier medio no podra ser financiable incluso en caso de no ser recuperado por
el beneficiario final. Sélo se abonard el IVA de las facturas cuando se acredite por la entidad que es un coste
para la entidad y que, por tanto, no va a poder solicitar a Hacienda el reintegro de los importes de IVA de
las facturas. La forma de acreditar este punto, sera mediante un certificado de Hacienda en que acredite la
exencion del régimen general de IVA de la entidad o mediante la entrega de fotocopia de los modelos 390
(declaracion de IVA).

En caso de que haya una parte del IVA que sea efectivamente recuperado por la entidad, este gasto deberd
asignarse a prorrata aplicando el porcentaje de prorrata que para la anualidad de que se trate se establezca
en el correspondiente documento oficial emitido por la Agencia Tributaria.

El IVA (o IPSI) soportado, no sera elegible, a menos que suponga un coste real para el beneficiario. En caso
de entidades que estén sujetas a la regla de prorrata general, el coste del IVA se calculara en base a la
prorrata definitiva del Ultimo ejercicio finalizado.

4.14.12. Gastos no elegibles

Tal y como se indica en el punto 12.2 de las bases reguladoras no seran elegibles por el FEMP los siguientes
gastos:

e Cualquier gasto no vinculado con el proyecto aprobado, que haya sido contraido fuera del plazo de
ejecucién del proyecto o pagado después de la presentacion de la justificacion.

e Contribuciones en especie: aportaciones no dinerarias, consistentes en la puesta a disposicion del
proyecto de terrenos, bienes inmuebles o bienes de equipo, actividad de profesionales o trabajo
voluntario.

e Los incentivos y pluses ligados a la consecucion de objetivos percibidos por los trabajadores de la
entidad beneficiaria o sus socios.

e Losimpuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperaciéon o compensacion.

e Los intereses deudores de las cuentas bancarias y otros intereses.

e Los recargos y sanciones administrativas y penales, multas, tasas, tributos y gastos de
procedimientos judiciales.

e Los gastos derivados de la constitucién de garantias o avales.

e Las compras de materiales y equipos usados.

e La contratacidn de asistentes de sala.

e El disefio, programacién o creacién de nuevas paginas web relacionadas con la operacion
cofinanciada por parte de las entidades beneficiarias o su/s socio/s.

e Laadquisicidon de terrenos.
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Modificacién de contratos publicos y complementarios: gastos realizados por los beneficiaros que
se deriven de modificaciones de contratos publicos reguladas en el articulo 101 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas aprobado por el Real Decreto
Legislativo 3/2011.

Las inversiones relacionadas con productos de la pesca y de la acuicultura destinados a ser
utilizados y transformados para fines distintos del consumo humano, excepto las inversiones
destinadas exclusivamente al tratamiento, transformacién y comercializacién de desechos de
productos de la pesca y la acuicultura.

Los gastos de constitucion y primer establecimiento de una sociedad.

La publicidad que del proyecto se haga dentro de la propia pagina web de la entidad beneficiaria de
la ayuda.

Los gastos originados por mantenimiento y mera reposicion de anteriores, salvo que la nueva
adquisicion corresponda a inversiones distintas a las anteriores, bien por la tecnologia utilizada o
por su rendimiento. Tampoco seran subvencionables los gastos originados por obras que supongan
el reemplazo de elementos deteriorados, obras de mantenimiento y reparacién, como por ejemplo,
sustitucidn de tablas, reclavado del casco, pintado y calafateado de los buques.

Las contrataciones externas con personas fisicas o juridicas para la direccidon, coordinacion y
secretaria del proyecto.

La imputacién del 100% de la sede social o fiscal de la entidad.

Gastos de personal que esté de baja.

Gastos generados en fechas posteriores a la finalizacién del proyecto o anteriores a su comienzo.

La vivienda.

Cualquier otro gasto recogido como no elegible en el documento de “Criterios de seleccion para la
concesion de las ayudas en el marco del Programa Operativo del FEMP”.

4.15. CONTABILIDAD ANALITICA SEPARADA Y PISTA DE AUDITORIA

El beneficiario estd obligado a garantizar una correcta pista de auditoria y debe trasladar esta obligacién a

sus socios, si los hubiera, para lo cual debe cumplir estos preceptos:

Se debe llevar una contabilidad actualizada de conformidad con las normas contables habituales
establecidas por la legislacion vigente. Para poder justificar los gastos e ingresos se establecerd un
sistema de contabilidad analitica (contabilidad de centros de costes).

Se debe conservar y custodiar toda la documentacién administrativa y financiera relativa a las
acciones desarrolladas. Tal y como se establece en el articulo 140 del Reglamento (UE) 1303/2013,
la documentaciéon del proyecto (libros contables, justificacion original de los gastos, pagos o
cualquier otro documento relacionado con lo anterior) debera estar disponible durante un periodo
de tres afos a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacion de las cuentas en las que estén
incluidos los gastos del proyecto. La FB informard a los beneficiarios la fecha a partir de la que
comienza a computar este periodo de tres afios.
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e Se debe mantener una contabilidad separada de los gastos que van a ser cofinanciados con el
FEMP o que el sistema contable utilizado permita la identificacién de las transacciones
correspondientes al FEMP de manera diferenciada de las demds transacciones. Asi pues, el sistema
interno de contabilidad del beneficiario debe permitir el reconocimiento directo de los gastos e
ingresos declarados en relacidn al proyecto con sus correspondientes asientos contables.

Con todo ello, el beneficiario posibilita que durante el proceso de justificacidon y en eventuales auditorias
por parte de otros organismos, puedan identificarse claramente todas las transacciones correspondientes a
los proyectos cofinanciados con el Programa pleamar, pudiéndose identificar los importes imputados a una
accién mediante sus justificantes de gasto y pago, de manera que el importe identificado por el beneficiario
para su cofinanciacién esté perfectamente justificado y soportado por documentos. La ausencia de
documentacién sobre las acciones cofinanciadas puede romper la pista de auditoria, lo que podria
conllevar la no cofinanciacién de parte o de toda la accién.

Para dejar una clara pista de auditoria de los gastos y los pagos, su contabilizaciéon debe incluir siempre una
referencia de archivo que permita obtener los originales de los justificantes de gastos y pagos de una forma
rapida e inmediata. La contabilizacién ha de ser transparente.
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Justificacion de proyectos

en el Programa pleamar
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5. JUSTIFICACION

La totalidad de la documentacién que conlleva la realizacién de las acciones del proyecto sera recabada de
los destinatarios en formato electrénico (escaneada de su correspondiente original) en el momento de la
justificacion del proyecto. No obstante, el material que haya sido generado en el marco de las acciones,
debera entregarse a la FB en el mismo formato en que haya sido entregado a los destinatarios.

Independientemente del porcentaje de cofinanciacion, la entidad beneficiaria debera justificar el proyecto
por su coste total, es decir, el 100% del coste del proyecto.

IMPORTANTE
La entidad beneficiaria dispondra de dos meses de plazo desde la finalizacién del proyecto para enviar
las justificaciones técnicas y econdmicas completas a la direccién postal que se le indique.

Tal y como se establece en el articulo 140 del Reglamento (UE) 1303/2013, el beneficiario se
comprometera a custodiar toda la documentacion original durante al menos tres anos a partir del 31
de diciembre siguiente a la presentacion de las cuentas en las que estén incluidos los gastos del
proyecto.

5.1. LIQUIDACION DEL PROYECTO

Una vez ejecutadas las acciones y presentada la documentacién por parte del beneficiario, la FB revisara la
justificacidon técnica y econdmica del proyecto. En virtud de los resultados de dicho proceso, aprobara el
importe a cofinanciar y abonara el porcentaje correspondiente de los gastos aceptados.

Para la liquidacidon econémica del proyecto, el beneficiario debera justificar técnica y econdmicamente la
ejecucion de las acciones, habiendo hecho efectivo el pago de los gastos derivados de las mismas, de
acuerdo a las pautas establecidas.

La presentacién de la documentacidn relativa a la justificacidon del proyecto se realizard en el periodo de
dos meses tras la finalizacion del mismo.

5.2. PROCESO DE JUSTIFICACION

El proceso de justificacién abarca:

e Justificacion técnica: se verificard el correcto desarrollo de las acciones y la adecuacion de las
mismas a los objetivos del proyecto.

e Justificacion econémica: se procedera a comprobar que el gasto incurrido por el beneficiario se
ajusta a la ejecucion realizada del proyecto, segun las pautas establecidas en las bases reguladoras,
la convocatoria y la presente guia.

La documentacidn para la justificacion técnica y econdmica deberd presentarse conjuntamente en la misma
fecha.
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En el momento de recopilar la documentacién acreditativa de la realizacién del proyecto, el beneficiario
debera presentar cualquier otra documentacién que la FB le requiera para la verificacion de la adecuada
realizacion de la accidon y que entienda necesaria para la comprobaciéon del correcto desarrollo del
proyecto.

En los apartados siguientes se detallan las pautas de justificacién a las que serdn sometidas las acciones a
desarrollar por el beneficiario en el marco del proyecto.

5.2.1. Justificacion técnica
La FB solicitara a los beneficiarios la siguiente documentacion para la justificacion técnica:

1. Memoria técnica final sobre la ejecucidn del proyecto, que contendrd, como minimo, los siguientes
aspectos:

a. Introduccion.

b. Informe de cada actividad (uno por cada actividad del proyecto) acorde al indice de
contenidos que se le facilita. En este informe se podra incluir cualquier otra informacion
generada en el marco del proyecto que el director del proyecto considere relevante; de
manera que se omitird aquella informacion relacionada con proyectos distintos al que se
estd ejecutando dentro de la convocatoria FEMP.

El indice de contenidos es:
b.1 Descripcidn de la actividad prevista.

b.2 Detalle del desarrollo de dicha actividad ejecutada (especificando metodologia de
trabajo).

b.3 Evaluacidn de la actividad ejecutada.

b.4 Resultados obtenidos en la actividad ejecutada.

b.5 Conclusiones obtenidas de la actividad.

b.6 Obstaculos encontrados durante la ejecucién de la actividad.

c. Conclusiones generales y valoracién del proyecto.
d. Obstaculos encontrados en la ejecucion del proyecto.

2. Plan de Publicidad del proyecto. En este documento se recogeran las actividades de publicidad
llevadas a cabo por la entidad beneficiaria y los socios, asi como las menciones, articulos, entrevistas,
etc. publicadas en los medios como resultado del proyecto.

3. Tabla de indicadores actualizada. Esta tabla deberd realizarse de acuerdo al formato facilitado por la
FB al inicio del proyecto.

4. Dos originales de todos los materiales divulgativos editados (posters, tripticos, dipticos, camisetas,
pen drives, etc.), en formato papel o digital seguin se hayan realizado.
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5. Dossier fotografico de la ejecucién de las actividades, en formato digital y con un minimo de 10
fotografias. Estas imagenes se entregaran en RAW o JPG, una resolucion de 300 ppp y un tamafio no
inferior a 2480x4981 px.

Las fotografias, al igual que el resto de materiales audiovisuales que se generen en el proyecto,
seguiran siendo propiedad de su autor, si bien tendrdn unos derechos de uso compartidos. Este
material podrd ser utilizado, citando la autoria del mismo, por la FB en sus memorias, actividades de
difusion, redes sociales, etc.

RECUERDE
Los materiales audiovisuales se entregaran en soporte digital. Los materiales divulgativos editados, asi como
cualquier otro tipo de producto desarrollado en el marco del proyecto (informes, anexos, memorias, etc.) se
entregara en formato fisico.

5.2.2. Justificacion economica
La FB solicitara a los beneficiarios la siguiente documentacion para la justificacién econdmica:

1. M16. Autoliquidacion. En este modelo se relacionan los gastos e inversiones del proyecto, con
identificacion del acreedor y del documento, su importe y fecha de emisién. Se indicaran, igualmente,
las desviaciones respecto al presupuesto original. Debera remitirse en los siguientes formatos:

1. Archivo digital con el Excel cumplimentado (formato .xls).
2. Archivo digital con el Excel cumplimentado y firmado por el representante legal (formato.pdf

o jpg).
2. Documentacion acreditativa de los gastos y pagos.

1. Original (o copias compulsadas en un registro oficial) y archivos digitalizados de las facturas,
ndéminas o documentos de valor probatorio equivalente en el tréfico juridico mercantil o con
eficacia administrativa, incorporados en relacién al proyecto, asi como la documentacion
acreditativa de su pago (copias de transferencias, ingresos en cuenta, etc.). La
documentacién original presentada por la entidad beneficiaria sera devuelta una vez
analizada.

2. En el caso de que no se presenten copias compulsadas, deberan aportarse copias de la
documentacion original presentada para que la FB pueda proceder a su cotejo.

Los justificantes originales presentados deberan ir marcados con un sello en el cual se indicara el
porcentaje e importe de ayuda solicitada, asi como el nimero de orden del documento y el nimero de
documento contable.

3. M17. Certificado de coste total del proyecto.

IMPORTANTE
Si los gastos acreditados fueran de menor importe que los del presupuesto inicial con base al cual
fue concedida la ayuda, se procedera a la disminucion proporcional de la ayuda concedida segin
el % de cofinanciacion.
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10.

11.

12.

M3. Declaracion de otras ayudas al proyecto. Contendra una relacidn detallada de otros ingresos o
ayudas que hayan contribuido a la financiacion del proyecto beneficiario. Si la suma de los ingresos
recibidos por la entidad y la ayuda concedida por la FB supera el coste total del proyecto, la FB
reducird proporcionalmente su aportacidn, ya que no puede existir lucro para la entidad beneficiaria.

M18. Certificado de exencién de IVA/IGIC. Esta declaracion responsable debe ir acompafiada de un
certificado de exencién de IVA/IGIC (o declaracion censal) emitido por la Agencia Tributaria. En caso de
prorrata, la entidad deberd presentar adjunto el Modelo 390 de la Agencia Tributaria, donde conste el
porcentaje y tipo de prorrata.

IMPORTANTE
En relacién al IVA/IGIC, y sélo para el caso en que sea parcial o totalmente financiable, se
deberan entregar ambos documentos. La presentacion aislada de la declaracion responsable
no sera suficiente y el IVA/IGIC no se considerara financiable en el marco del proyecto.

Documentos justificativos del pago del IRPF (modelo 111 y 190 de la Agencia Tributaria).
M15. Certificado de gastos generales y costes indirectos.

M12. Parte de horas mensual firmado.

M19. Certificado de contabilidad separada.

Libros mayores de las cuentas relacionadas con el proyecto, asi como de las cuentas de subvenciones
de la entidad, de las anualidades en las que se solicita la subvencidn, se ejecuta el proyecto y se
ingresa y contabiliza la subvencidn.

Asientos contables relacionados con la contabilizacion de la subvencidn, por lo general corresponden
alos 130, 132, 740y 746 principalmente.

M20. Cdlculo del coste hora. Este modelo se entregara firmado por el director del proyecto e incluira
la siguiente informacién para cada una de las personas contratadas por el beneficiario y/o los socios
del proyecto, cuyo gasto se imputa:

e Criterio seguido para el cdlculo del coste hora del salario bruto y de las cargas sociales. Este
criterio debe ser igual para todos los trabajadores.

e Importe correspondiente al salario bruto.

e Importe correspondiente a las cargas sociales que soporta la entidad por cada trabajador.
e Porcentaje real de las cargas sociales que soporta la entidad por cada trabajador.

e Numero de horas trabajadas mensual y anualmente.

e Coste hora correspondiente al salario bruto.

e Coste hora correspondiente a las cargas sociales.
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Una vez hallado el coste hora de los trabajadores que soporta cada entidad, se debe proceder a
imputar los gastos mediante la cumplimentacidn del M16. Autoliquidacion y el sellado de las ndminas

y cargas sociales.

Convenio, norma o acuerdo de la entidad que rija las condiciones laborales de prestacidén de servicios
de las personas trabajadoras.

Convenio, norma o acuerdo de la entidad que establezca los importes a percibir por el trabajador para

cada concepto.

En el caso del personal contratado exclusivamente para el desarrollo del proyecto, serd precisa la
presentacion del contrato de trabajo suscrito entre el trabajador y la entidad.

Memoria descriptiva de los contratos realizados para servicios externos explicando método y forma de

contratacion.

Expediente de contratacién que contenga toda la documentacién generada durante el proceso de
contratacidn: presupuestos, pliegos, anuncios, factura, pago, etcétera.

Documentos justificativos del pago de las cargas sociales (el modelo TC1 de la Seguridad Social se
considera un documento justificativo del pago de las cargas sociales).

Modelo TC2 de la Seguridad Social. Los TC2 deben ir debidamente estampillados con el sello de
imputacién en el que se indique el porcentaje y el importe de imputacién.

M13. Hoja de gastos, si las hubiera, y asociadas a las mismas:

e  Explicacion en detalle de la razdén que ocasiond el gasto: actividad/es del proyecto, fecha,
lugar, persona/s que realizaron el gasto, distancia recorrida en caso de kilometraje.

e Documentacidn técnica que acredite la realizacion del gasto (por ejemplo, en caso de
asistencia a una conferencia o jornadas se deberd presentar documentacién acreditativa de
la realizacién de las mismas).

M14. Modelo de imputacion de la amortizacion de material inventariable. A través de este modelo se
declarara que el bien objeto de amortizacidn no ha sido adquirido en su totalidad o en parte con ayuda
de cualquier tipo de subvencidn, ademads se recogera el criterio utilizado para el cdlculo del importe de
la amortizacion.

Original y copia del documento de pago del IAE (Impuesto sobre Actividades Econdmicas) por parte
de la entidad beneficiaria y de cada socio, sellado y firmado por el banco como pagado,
correspondiente a cada uno de los epigrafes en que se encuentre dado de alta, sélo si fuera posible.

Cualquier otra documentacion que la FB pueda entender como necesaria para la comprobacion del
correcto cumplimiento de las obligaciones contraidas.
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5.3. OTRA DOCUMENTACION NECESARIA

Para poder realizar el pago del importe resultante de la liquidacién econdmica, sera obligatoria la
presentacion de los siguientes documentos vigentes:

1. Certificado actualizado (cuya vigencia sea menor a 6 meses) de cumplimiento de obligaciones
tributarias del beneficiario con:

e La Administracién Central, emitido por el organismo recaudador correspondiente.
e La Administracién Autondmica, emitido por el organismo recaudador correspondiente.
e La Seguridad Social, emitido por el organismo recaudador correspondiente.

2. Certificado de estar al corriente en el pago de las obligaciones con la Seguridad Social, cuya vigencia
sea menor a 6 meses.

3. Certificado de cuenta bancaria emitido por la entidad bancaria que acredite su titularidad, cuya
vigencia sea menor a 6 meses.

Ademas para justificar si el IVA es o no recuperable debera presentar la siguiente documentacion:

1. Certificado de la Agencia Tributaria en el que se especifiquen la totalidad de las actividades
econdmicas en las que el beneficiario esta dado de alta para el/los ejercicio/s correspondientes a la
ejecucion del proyecto.

2. Certificado de la Agencia Tributaria en el que se especifique que el beneficiario estd exento del pago
del IVA en todas sus actividades o certificado de la Agencia Tributaria en el que se indique que el
beneficiario no ha presentado declaraciones de IVA en el/los afios/s correspondientes con el periodo
de ejecucion.

3. Documento emitido por la Agencia Tributaria y un certificado firmado por el responsable legal de la
entidad beneficiaria en el que se explique la situacion respecto al IVA en los ejercicios
correspondientes al periodo de ejecucion del proyecto, indicando:

e Silatotalidad de actividades que ha realizado estan exentas;
e Sino ha realizado ninguna actividad exenta;

e 0, si harealizado actividades tanto exentas como no exentas. En cuyo caso, se debera indicar
si aplica prorrata general o especial y entregara copia del modelo 390 de IVA a efectos de
conocer el porcentaje de prorrata aplicado.

4. En caso de no imputarse IVA al proyecto deberd presentarse el M19. Certificado de exencion de
IVA/IGIC firmado por el representante legal.

5. Cualquier documentacion adicional que tenga por objeto aclarar la situacion del beneficiario y de sus
socios respecto al IVA.
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5.4. PAUTAS GENERALES PARA LA PRESENTACION DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

RECUERDE
Independientemente del porcentaje de cofinanciacidn, la entidad beneficiaria debera justificar el
proyecto por su coste total, es decir, el 100% del coste del proyecto.

Las entidades podran contar con un desvio del 15% entre partidas presupuestarias. De esta forma el
menor gasto total en una partida, puede quedar compensado con un mayor gasto en otra, hasta el
limite maximo del 15% en cada una y siempre que el importe de las mismas lo permita.

Para una correcta presentacion de la documentacion econdmica se tendrd en cuenta lo siguiente:

e La documentacion se presentard siguiendo la clasificacion de cada una de las partidas
presupuestarias que constituyen la ejecucion del proyecto (gastos de personal, viajes y
manutencién, subcontrataciones, etc.).

e Cada documento de pago ird junto a su documento de gasto correspondiente.

e Si un documento de pago se corresponde con varios documentos de gasto, el documento de
pago debera presentarse junto con el conjunto de documentos de gasto asociados al proyecto,
debiendo destacarse (mediante subrayado) el o los pagos que se corresponden con las facturas
presentadas.

e Para los importes pagados en efectivo, se aceptard como documento acreditativo del pago, el
libro mayor de la entidad en el que se reflejen los apuntes contables.

La documentacién asociada a la justificacién econdmica se podra presentar de dos maneras:

1. Formato fisico: Se deberda aportar original y copia de cada uno de los documentos, a efectos de que la
FB coteje que la copia coincide con el original, para la posterior devolucion de ésta al beneficiario. En
caso de que las copias ya estén compulsadas por una oficina de registro, no serd necesaria la
presentacién del original.

2. Formato electrénico: La documentacion relativa a procedimientos de contratacién, documentos de
gasto y documentos de pago, podra ser presentada en formato digital siempre que se relnan las
siguientes caracteristicas:

e Que la documentacion haya sido compulsada previamente.

e  Que se trate de facturas electrdnicas y de documentos que incluyan la posibilidad de verificar
su integridad y autenticidad mediante un cédigo seguro de verificacion.

e Que los extractos bancarios obtenidos a través de internet cuenten con sello de la entidad o
un cédigo de verificacion.

Tanto si la documentacidn se presenta en formato fisico, como si se hace en formato electrénico, ésta
debera ser presentada en cinco bloques diferenciados:
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a) Documentos justificativos del gasto y del pago.

b) Contratos y documentacion de soporte de los mismos.

c) Certificados.

d) Libros mayores de las cuentas relacionadas con el proyecto.
e) Asientos relacionados con la contabilizacién de la subvencion.

5.5. PAUTAS GENERALES SOBRE LOS JUSTIFICANTES DE PAGO

Los justificantes de pago deberan proporcionar informacidon pormenorizada de los gastos realizados,
detallando, al menos, la fecha, el importe de cada gasto, método de pago, el concepto, la entidad pagadora

y el receptor.
Los pagos a realizar en el marco del proyecto deberan atenerse a lo siguiente:

No se admitird ningln gasto que no haya sido efectivamente pagado.

2. Como norma general, deberd presentarse un justificante bancario de la salida de fondos. En el caso
que el importe reflejado en el documento bancario no coincida con el importe del documento de gasto
(pago agrupado), debera remitirse un desglose de los pagos efectuados donde pueda identificarse el
documento de gasto en cuestion. Dicho desglose deberad estar sellado por el banco (la suma del
desglose bancario debera coincidir con el importe reflejado en el pago agrupado).

3. Losjustificantes de pago deben coincidir exactamente con el importe de la factura, IVA incluido.
4. Los pagos han de ser dinerarios.

5. Como normal general, no se admiten pagos en efectivo. Se recomienda que todos los pagos se
efectien mediante un medio bancario, preferiblemente transferencia bancaria.

5.5.1. Maedios de pago validos para la financiacion de los gastos

1. Pagos en metélico’: sélo se admitiran para las facturas legalmente emitidas con fecha posterior al
inicio del proyecto y a la resolucidon de la Convocatoria y con fecha anterior al fin del proyecto, asi
como por importe inferior a 500 € por proveedor. Sera necesario apunte contable del libro mayor que
acredite la salida de dinero de caja.

2. Pagos a través de entidad financiera: las facturas de importe superior a 500 € por proveedor deberdn
abonarse necesariamente a través de entidad financiera, adjuntando los justificantes de la
transferencia o ingreso en cuenta.

3. Pagos mediante talén o cheque: se adjuntara copia del mismo y del extracto bancario donde figure el
cargo, o en su caso, carta o certificado emitido por el banco pagador en el sentido de haber sido

tramitado el pago de los cheques.

4. Pagos mediante tarjeta de crédito: se admitirdn los pagos con tarjeta que adjunten la factura, el
justificante de pago de la tarjeta y la copia del contrato de la misma en la que figure que la tarjeta

*En caso de gue alguna normativa establezca un importe distinto a los 500 €, ésta sera de aplicacion.
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pertenece a la entidad. En caso de ser la tarjeta personal de algun trabajador, debe presentarse hoja

de gastos firmada por el mismo y no es necesario presentar el contrato de la tarjeta.

5.5.2.

Como realizar la justificacidon de los pagos

1. Pagos en metalico (menos de 500 €):

Hojas de gasto: Utilizadas para pagos en metalico o realizadas en el marco del proyecto por
un trabajador asignado al mismo. Deberan ir acompanadas de los tickets o facturas no
emitidas a nombre de la entidad a los que hace referencia la hoja de gasto. En la misma
figurardn los datos de la entidad, del proyecto y del trabajador, asi como el detalle de los
gastos imputados vy la justificacion del/los gastos. Se adjunta un modelo de hoja de gasto
(M13). En este caso, se debera adjuntar el apunte contable de la salida de caja, reflejado en

el libro mayor.

Facturas (emitidas a nombre de la entidad) por importe inferior a 500 € acompafadas del
correspondiente recibo de pago. Si el recibo de la factura se emite en el mismo documento,

aparecera el “recibi” o “pagado”.

2. Pagos a través de entidad financiera: se presentara la factura original y el justificante de transferencia

bancaria o extracto de la cuenta donde se verifique el cobro de la factura emitido por el banco. No

serviran documentos internos de contabilidad utilizados por la entidad. Para cuantias superiores a 500

€ no serviran otras formas de justificar el pago.

En el caso de personal (nédminas): se deben presentar los originales de las néminas y éstas
deberan ir acompafadas de justificante de transferencia bancaria del pago.

En el caso de los Seguros Sociales (TC1 y TC2): se pueden presentar copias de los seguros
sociales y deberan ir acompafiados de justificante de transferencia, o recibo domiciliado, o
TC1 sellado por el banco en ventanilla. Se presentaran, siempre, los TC2 donde figuren los
trabajadores asociados al proyecto, los TC1 asociados a dichos TC2 vy justificantes bancarios
de pago. En el caso de trabajadores adscritos al seguro de salud de los funcionarios del

Estado (MUFACE) se presentaran los documentos equivalentes.

En el caso que el importe reflejado en el documento bancario no coincida con el importe que aparece

en el documento de gasto (para pagos agrupados por remesas), se deberd remitir un desglose de los

pagos efectuados, sellado por el banco, donde pueda identificarse el documento de gasto en cuestién.

IMPORTANTE

Los extractos bancarios obtenidos a través de internet deberan contar con sello de la entidad o un

codigo de verificacion.
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3. Pagos a través de taldn o cheque: se presentara la factura original, junto con una copia del cheque y un
cargo en cuenta donde se verifique el correcto cobro del cheque por parte del proveedor.

4. Pagos a través de tarjeta de crédito: sdlo para el caso de tarjetas de crédito corporativas o a nombre
de la entidad. Se presentarad la factura original, junto con el justificante de pago de la tarjeta y copia del
contrato de la misma para verificar que la tarjeta pertenece a la entidad.

En caso de tickets, facturas no emitidas a nombre de la entidad o tarjetas de crédito que no
pertenezcan a la entidad, se justificard el gasto con una hoja de gasto, por lo que no se podran pagar,
con este procedimiento, cuantias superiores a 500 €. Habrd que acreditarse el pago de la entidad al
trabajador, mediante transferencia o pago por caja.

5. Pago nominativo realizado por internet donde se indique que el pago ha sido realizado. El importe
reflejado en el documento bancario deberd coincidir con el importe indicado en el documento de
gasto. En este caso, el documento de pago debera o bien tener un cédigo seguro de verificacion (CSV);
o estar sellado por la entidad bancaria. Si el banco con el que se opera no dispone de sucursales fisicas
y el sellado no resulta posible o no es posible obtener el extracto con CSV, se aceptardn extractos
bancarios on-line siempre que reldnan los siguientes requisitos:

e Nombre del titular de la cuenta bancaria.

e Numeracién completa del nimero de cuenta (IBAN mas 20 digitos).
e  Nombre del receptor.

e  Fechas de los cargos bancarios.

e Importes de los cargos bancarios.

5.6. VERIFICACION Y PAGO

Analizada la documentacion técnica y econdmica presentada en la justificacion y teniendo en cuenta los
resultados de las inspecciones llevadas a cabo a lo largo de la ejecucidn del proyecto, se elaborard un
informe de liquidacion en dos fases:

e Informe provisional de liquidacion: recoge el importe a cofinanciar en base a las verificaciones de
la documentacién técnica y econdmica presentada. La FB remitird un original de este informe al
beneficiario, que debera presentar las alegaciones y la documentacion adicional que subsane las
incidencias detectadas.

e Informe definitivo de liquidacion: recoge el importe final a cofinanciar en base a las verificaciones
de la documentacion técnica y econdmica presentada en las alegaciones.

Recibido el informe definitivo, el beneficiario solicitara a la FB mediante el documento M11. Solicitud de
pago y devolucion de aval, la realizacién del pago correspondiente, asi como la devolucién del aval, en su
caso, dandose por cerrado el proceso de justificacion y liquidacion.
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5.7. DEVOLUCION DEL IMPORTE ANTICIPADO

En caso de que el informe definitivo de liquidacién sea negativo tras las alegaciones presentadas por la
entidad beneficiaria, o como consecuencia de otros informes de control financiero emitidos por la FB o una
autoridad auditora, el beneficiario deberd devolver la cuantia que resultara de la diferencia entre el
anticipo realizado y la cantidad que finalmente debiera ingresar la FB.

El ingreso lo realizard el beneficiario a la FB en la forma en que ésta lo establezca en los 20 dias naturales
siguientes al requerimiento que efectue la FB.

5.8. PROCEDIMIENTO DE REINTEGRO

La FB podra comunicar al Organo administrativo de adscripcién la necesidad de iniciar un procedimiento de
reintegro, de una cantidad percibida por el beneficiario, con la exigencia del correspondiente interés de
demora, si:

e El beneficiario no realizase el ingreso en la forma y plazo establecidos al efecto.

e El beneficiario renunciase de forma voluntaria a la ejecucién del DECA tras el abono del
anticipo o como consecuencia de informes de control financieros emitidos por la FB o la
autoridad auditora.

6. MINORACIONES A LA SUBVENCION

La FB podra realizar minoraciones econdmicas cuando concurran, entre otras, alguna de las siguientes
situaciones:

Técnicas

1. Incumplimiento total o parcial de alguna de las actividades que fundamentaron la seleccién del
proyecto.

2. Falta de consecucion de alguno de los resultados o productos del proyecto o calidad inferior a
la esperada en los mismos.

3. No facilitar las funciones de seguimiento y control del proyecto.

4. No presentar, o enviar fuera de plazo y forma, la documentacién técnica suficiente para la
justificacién de la ayuda.

5. Cualquier modificacion fundamental que afecte a las actuaciones objeto del proyecto, la
naturaleza del beneficiario, sus condiciones de ejecucién o que se derive de un cambio en la
naturaleza de la propiedad de uno de los elementos de una infraestructura o del cese o
traslado de una actividad productiva que haya sido autorizada por la FB.
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Publicidad

1. Incumplimiento de las obligaciones establecidas, asi como de las especificaciones que sobre

publicidad se han marcado.

2. Ausencia de logotipo de la FB y/o del FEMP en cualquier lugar donde se realice la publicidad del
proyecto.

3. Inclusién de logotipos o mencién, en cualquier documento, de entidades no colaboradoras en

el proyecto, no justificados.

4. Consideracidon incorrecta como organizadores, patrocinadores o colaboradores a entidades que
cobran por sus servicios en el proyecto.

5. No respetar la imagen corporativa de la FB y del FEMP en lo relativo al formato, dimensiones y
calidades facilitadas por la FB.

6. No enviar a la FB al menos dos copias de los materiales de publicidad elaborados tal y como se
indica en el apartado de Justificacién técnica.

Estos criterios resultaran de aplicacion para determinar la cantidad que finalmente haya de percibir el
beneficiario o, en su caso, el importe a reintegrar, y deberan responder al principio de proporcionalidad.

La FB se reserva la facultad de realizar una minoracién porcentual sobre la ayuda otorgada, atendiendo a
las circunstancias especificas de cada caso.

7. PAUTAS DE USO DE LA WEB PLEAMAR

El objetivo de la guia es facilitar las pautas necesarias para la correcta publicacion de los contenidos
correspondientes a los proyectos beneficiarios del FEMP en la Web Pleamar.

IMPORTANTE
Con el fin de facilitar el aprendizaje del manejo de la pagina Web Pleamar y resolver las dudas que
puedan surgir en la utilizacidn de la misma, el equipo de Pleamar de la Fundacién Biodiversidad pone a
su disposicion un manual de uso y video tutoriales.

Para atender mas eficazmente sus necesidades, le rogamos que las consultas acerca de la Web que se
envien a través de un email tengan el asunto “PAGINA WEB PLEAMAR”; de esta forma, podremos
localizar sus correos y responder a la mayor brevedad posible.
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7.1. PRESENTACION DE LA WEB

Para acceder a la web debe poner en su barra de navegador (por ejemplo en la barra de Google):
http://programapleamar.es/acceso, debe insertar su nombre de usuario y su clave.

El siguiente esquema muestra la disposicion de la pagina web Pleamar. Como puede observar, en negro se
encuentra el menu del gestor, si hace click en contenido se desplegara una lista de opciones para agregar el
contenido deseado, si hace click en my drafts podra ver el contenido que ha publicado con anterioridad. En
azul claro se encuentra el menu navegador donde se estan situadas las secciones de la pagina web.

Menu navegador Navegar par la we

,

-

CONSERVACION

R e e

B— Aponda

Qs T W C LS

Bloques informativos PO S S ——

El siguiente esquema muestra la disposicién de la pagina web Pleamar por dentro. El apartado contenido
nos muestra las publicaciones realizadas y nos da la opcién de agregar contenido. Si hacemos click sobre
agregar contenido se despliega un listado de los apartados donde publicar, seleccione el deseado.
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My drafts

Contenido

R
{\ Agragar contenido /3

= Mostger sdlo los elementos en los que

Cada entidad
tendra un usuario Fecha y hora

pgrcnnn] / /

SA~-E T 3= 2

estadofl cusiuiers v tipo  cusiuiers v idioma s v Filtra

= Actudizar opciones

itulo Tipo Autor Estado Actualizado ldioma Operaciones

Puslicar [l cente

ueba: Chapela Pérez, Rosa Entrevista gestor  publicado 2600572017 - 13:52 Espaicl
RUEBA Prevencin y mitigacién de ascapas de paces an acuioultura en mar abierto Froyacto gestor  publicadn 03042017 - 13:00 Espariol
oyecto PRUEBA: Farmacién de pescadores artesansles para aumentar la supenvivencia de tortugas marinas y otras especies protegidas. Proyect gestor  publicado  OM422017 - 12:55 Espaficl
iversidad de Barcelona Entidad Beneficiaria gestor  publicado 200372017 - 13:39 Esparial
to cantral del Dia de la acuicultura Galeria Videos gestor  publicadn 200312017 - 13:28 Espaiol
bmon: Formacién de pescadares artesanales para aumentar [ supervivencia post-captura de tortugas marinas y ofras especies protegidas capturadas accidentaimente. Galeria Imaganes gestor  publicado 29032017 - 13:05 Espanicl
Jeamar (abietivos. convacatarias v resuitadas) Pagina csstor  oublicado 200372017 - 1212 Esnaal

Titulo del articulo

Seccion en el )
que ha sido Los articulos

publicado ~ S€ quedaran
en borrador

hasta ser
Entidad Beneficiaria
TC Entidad Beneficiaria para la seccion "Compafieros de Viaje". ap ro b a d O S

Entrevista

TC Entrevista para la seccion "Vidas de Mar y Rio". p O r el e quip 0
@ Evento Agenda

de Pleamar

(3) Galora Imégencs
TC Galeria de Imagenes para la seccion "Historias de arena”.

V' Sipincha le aparecer4 la siguiente pantalla

Agregar contenido

Galeria Videos
TC Galeria de Videos para la seccion "Historias de arena”.

Noticia
TC Noticia para la seccion "Actualidad”.

G) Paa
TC Péagina bésica.

G Provseto
TC Proyecto para la seccion "Proyectos”.

Slide Portada
TC Slide Portada para el *Carrusel de Portada”.
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7.2. PUBLICAR CONTENIDOS

7.2.1. CONTENIDO ESCRITO

En todos los apartados que contengan contenido escrito se procedera de igual manera. Para ejemplificar

seleccionemos el apartado comparieros de viaje (historia de la entidad).

Para realizar este articulo, primero se accede al gestor. Abra el navegador de Internet, una vez se ha

introducido la clave, el usuario y la respuesta a la pregunta matematica, aparece la pantalla inicial,

marcando con el cursor en contenido nos despliega una lista de opciones, debe hacer click en entidad

beneficiaria. La pantalla que aparecera es la siguiente, se cumplimentaran los datos como nos indica la

plantilla.

M Contgnidn by deafrs
Contenido

My drafts

Crear Entidad Beneficiaria

magen

Explorar
Descripcién de la Entidad

B UT B 2222 i =

Cambiar a editor de texto sin formato

Formato de texto | wm

Proyectols *

Cr
Si clicamos en explor =

L
ear Entidad Beneficiaria

B Media browser

Nombre de |2
Subir al servidor Libreria

Subir un nuevo archivo *

magen
Explorar Seleccionar archiva | Ningln archi.. seleccionado.
[Pep——— cnores s 32 MB
Descripcidn ¢ praatipa e
B UIT

Subir al servidor

ST E————

Nombre *

unc

123282 960 720 9

. It T
Descripcion ¢ AL Text

Title Text

BUI At e sed by screeneaders. sarch enines, a1 when e mage conno o e B odding all ex ou ingrove ac

Subir al servidor
Seleccionar
archivo

Se despliega una
carpeta  donde
vemos nuestros
archivos
Seleccionamos la
imagen

Damos a abrir
Pulsamos en
siguiente
Rellenamos los
datos

Guardar

Por ultimo, debe pulsar en guardar, la siguiente pantalla que aparecera muestra la version final del articulo.
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7.2.2. CONTENIDO VISUAL
7.2.2.1. IMAGEN

Para subir una fotografia en los apartados: proyecto, noticia, historia de la entidad o en galeria de
imagenes, haga hacer click en exportar, desplega una ventana emergente donde tendra la opcién de subir
al servidor (desde el ordenador) o agregar desde la libreria (ya subidas previamente), escoja la opcion
deseada y seleccione la imagen, después debe pulsar en siguiente, le pedird que nombre la fotografia (un
nombre descriptivo de la imagen) y dé a aceptar, cuando haya finalizado haga click en guardar.

L Contenido ~ My drafts

Crear Galeria Imagenes

Muevo contanido:

Titulo de la Galeria *

- Iméagenes Galerfa Imagenes
e pere g Si clicamos en explorar

Attach media *

Explorar

Subir al servidor Libreria

— Subir un nuevo archivo *

T imagenes
R ™ Opriones de publicacion msgoras pora o | SHBCHGTAFSIERRG] Nign st coscconsde il senr
At o - L ¢ & 3
s tt -
Notas de la moderacion Attach medi -
Explorar
Created by autor.

Proporcionar una explicacidn de los cambios realizados para que ofros autores comprendar

Estado de moderacion

Heeds Review
T S al sorvidor  Libreria
St the moderation state for this contant.
aues p
"
[ cunraar | B

- P i
s |
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7.2.2.2.  VIDEO

En agregar contenido seleccione galeria de video, |la pantalla que se despliega es la que ve a continuacién,
copie el link del video, previamente subido a las siguientes plataformas: Facebook, Youtube, Vimeo,

Instagram o Dailymotion y pulse en guardar.

Crear Galerfa Videos

Nuevo contenido: S

Titulo de la Galerfa *

URL del video *
Descripcion
The descript h may b used 25 3 label. . . ~ .
Si hacemos click en afiadir otro elemento
----- *
Videos para 1 galeria. Plataformas permitidas: Dallymotion, Fasebook, Youtube, Vimeo e Instagram
Afadir otra elemanto >
URL del video *
. https:fan. youtube. comiwateh Fv<gsm ToUIKFIQ
(peiones de publisacian = Opciones de publicacién —
Descripcion
Notas de la moderacion
Deifin mateada
Created by autar.
The description which may be used as & label
URL del video
Estado de moderacion
Needs Review ¥ E
oo st for 1 Descripcion
The deseriplion which may be used as a label.
Videos para la galeria. Platatormas permitidas: Dallymotion, Facebook, Youtube, Vimeo  Instagram
Afiadir otro slemento

Pasos:
1. Afadir la url
2. Describir el video.
Cuando hemos adjuntado todos
los videos damos a guardar

7.3. MODIFICAR CONTENIDOS

Para modificar un contenido debe ir al menu gestor y hacer click en my drafts, alli podra ver todos los
contenidos realizados por usted o su entidad. Seleccione la publicacién deseada haciendo click en el titulo
vera una pantalla donde se muestra el articulo, justo encima del titulo pone editar borrador, pulse en él y
ya podra editar.

7.4. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Dependiendo de cual sea su navegador o la version de la misma, algunos de los apartados de la web
pueden verse alterados , en concreto, los menus de edicidon de texto. Si en su caso no le da la opcion de
poner negrita, justificar texto, etc. debe actualizar su navegador.
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Anexo l. Glosario

Programa pleamar

Convocatoria 2017
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ANEXO I. GLOSARIO

Actividad pesquera: Buscar pescado, largar, calar, remolcar o halar un arte de pesca, subir capturas a
bordo, transbordar, llevar a bordo, transformar a bordo, trasladar, enjaular, engordar y desembarcar
pescado y productos de la pesca (art. 4.1.28 del Reglamento (UE) 1380/2013).

Aiio civil: El comprendido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre.

Autoridad de Certificacidn: Autoridad u organismo publico nacional, regional o local designado por
el Estado miembro a fin de certificar las declaraciones de gastos y solicitudes de pago antes de su
envio a la Comisidn Europea.

Autoridad de Gestidon: Autoridad publica, nacional, regional o local, o un organismo publico o
privado designado por el Estado miembro para gestionar un Programa Operativo.

Beneficiario: Todo operador, organismo o empresa, de cardcter publico o privado, responsable de
iniciar o de iniciar y ejecutar las operaciones. En el ambito de los regimenes de ayuda, se entiende
por beneficiario toda empresa publica o privada que lleve a cabo un proyecto particular y reciba
ayuda publica.

El beneficiario sera el responsable Unico de la correcta ejecucion y justificacién del proyecto ante la
FBy el resto de organismos vinculados con la gestidn, certificacién y auditoria del FEMP. Debe asumir
en todos los casos la direccion del proyecto y liderar la ejecucion un numero significativo de las
acciones previstas en el mismo. Aporta como minimo el 15% del importe total del proyecto.

Beneficiario colectivo: Organizacion reconocida que representa los intereses de sus miembros, de un
grupo de interesados, o del publico en general.

Buque activo: Aquel buque que estd en situacién de alta, provisional o definitiva, en el Registro
General de la Flota Pesquera y que haya ejercido la actividad pesquera durante el afo civil
inmediatamente anterior al de la solicitud de ayuda.

Caracter innovador: Se entiende por innovacién, la introduccion de un nuevo o significativamente
mejorado producto, proceso, técnica, sistema de gestién u organizacion, en las practicas internas de
la empresa, asi como los equipos asociados a los mismos que se consideren imprescindibles para la
mejora o introduccion.

Certificacion: Documento acreditativo de los gastos efectivos realizados durante un periodo y en un
ambito determinado.

Colaborador: Entidad publica o privada con o sin animo de lucro, que manifiesta mediante un escrito
dirigido al beneficiario su interés en colaborar en una o varias acciones del proyecto. No ejecuta
ninguna accion del mismo y no puede ser subcontratado por el beneficiario, ni por su/s socio/s en el
marco del proyecto. Esta figura puede surgir durante la ejecucién del proyecto para una o varias
acciones del mismo. Por ejemplo: Ayuntamiento que cede una sala de juntas para una reunién o un
taller de trabajo.
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Compromiso: Decisiéon adoptada por los beneficiarios de las operaciones subvencionables sobre la
asignacion de los fondos publicos correspondientes.

Control: Los sistemas de control establecidos por los Estados miembros tienen como funcién
asegurar que se lleva a cabo una gestidn eficaz y financieramente adecuada. Para ello, diversas
instancias llevaran a cabo verificaciones de la elegibilidad de los gastos y auditorias de las
operaciones, junto con comprobaciones de la calidad y auditorias de los propios sistemas de
seguimiento y control.

Convenio de Colaboracidn: Negocio juridico bilateral que tiene por objeto articular una colaboracion
entre las partes para la consecucién de una finalidad que resulta de interés comun para ambas
partes.

FEMP: Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, regulado mediante el Reglamento (UE) n2 508/2014 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 15 de mayo de 2014.

Gasto subvencionable: Gasto que puede acogerse a la contribucién con cargo a los Fondos, es decir,
que ha sido efectivamente pagado durante el periodo subvencionable y que ha sido realizado en
operaciones decididas por la Autoridad de Gestion del Programa Operativo o bajo su responsabilidad
conforme a los criterios establecidos por el Comité de Seguimiento. Las normas sobre
subvencionabilidad del gasto se establecen a escala nacional.

Innovacidn local: Se considera la innovacién, en un contexto local, si el método genera nuevas
formas de pensar y hacer - nuevos mercados, nuevos productos, servicios, métodos de trabajo y la
innovacioén social. El caracter innovador, significa que deben tener como objetivo la introduccién de
nuevas ideas o en la zona y no simplemente defender 'negocios como siempre ".

Interés colectivo: Cuando las acciones llevadas a cabo por un beneficiario colectivo abarcan mas que
la suma de los intereses individuales de los miembros de este colectivo beneficiario.

Irregularidad: Infraccidn de una disposicion del Derecho de la UE (o del Derecho nacional relativo a
su aplicacion) correspondiente a una actuaciéon u omisién de un agente econdmico, que tenga o
pueda tener como consecuencia un perjuicio al presupuesto general de la Unidn Europea al cargarle
un gasto injustificado (art. 2 del Reglamento (UE) 1303/2013).

Operador: La persona fisica o juridica que explota o posee una empresa dedicada a una actividad
vinculada a cualquiera de las fases de las cadenas de produccion, transformacion, comercializacion,
distribucidon y venta al por menor de productos de la pesca y de la acuicultura (art. 4.1.30 del
Reglamento (UE) 1380/2013).

Operacion: Es un proyecto, contrato, accidn o grupo de proyectos seleccionados por una Autoridad
de Gestidn o sus Organismos Intermedios de Gestidn que contribuyan a alcanzar los objetivos de una
o varias prioridades.

Organismo Intermedio: Todo organismo o servicio de caracter publico o privado que actua bajo la
responsabilidad de la autoridad de gestion o de certificacidon, o que desempefia competencias en
nombre de esas autoridades en relacidn con los beneficiarios que ejecutan las operaciones.
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Pago intermedio: La Comisién efectuara pagos intermedios para reembolsar los gastos
efectivamente pagados y que hayan sido certificados por la Autoridad de Certificacién. El primer
pago intermedio se efectuard siempre que en los doce meses siguientes a la aprobacién de un
Programa Operativo, el Estado miembro remita a la Comisién una descripcién de sus sistemas de
gestién y control. Esta descripcion deberd abarcar particularmente la organizacion y los
procedimientos de las Autoridades de Gestion, de Certificacion y de Auditoria, asi como de los
organismos intermedios y los organismos que lleven a cabo auditorias.

Periodo de subvencionabilidad: Ambito temporal en el que los compromisos o pagos de las distintas
actuaciones constituyen gastos subvencionables y pueden acogerse a la contribucion de los Fondos.
Dicho periodo de subvencionabilidad comprende desde el dia 13 de noviembre de 2015, fecha de
aprobacion del Programa Operativo por la Comisién Europea, hasta el dia 31 de diciembre de 2023.

Politicas Comunitarias: Prioridades estratégicas en la aplicacién de los fondos comunitarios,
incluyendo necesariamente las de las normas de competencia, de contratacion publica, proteccién y
mejora del medio ambiente, eliminacidn de desigualdades y fomento de la igualdad entre hombres y
mujeres.

Programa Operativo: Documento presentado por un Estado miembro y aprobado por la Comision
Europea, en el que se recoge una estrategia de desarrollo que contiene un conjunto coherente de
prioridades para cuya realizacidn se precisara ayuda de alguno de los Fondos Comunitarios.

Programacién: Proceso de organizacidn, decision y financiacion efectuado en varias etapas y
destinado a desarrollar, sobre una base plurianual, la accidén conjunta de la Comunidad y de los
Estados miembros para conseguir los objetivos enunciados en el articulo 5 del Reglamento (UE) n2
508/2014 del Parlamento Europeo y del Consejo de 15 de mayo de 2014.

Seguimiento: Labores llevadas a cabo por la Autoridad de Gestidn y por el Comité de Seguimiento a
partir de indicadores financieros y de produccion y resultados, a fin de garantizar que la ejecucion de
un Programa Operativo responde a criterios de calidad.

Socio: El socio del proyecto es aquella entidad que aporta, ademas de valor afadido, un valor
econdmico al proyecto, y que establece un convenio de colaboracién con el beneficiario para el
desarrollo de las actividades recogidas en la memoria del proyecto presentado por el beneficiario y
aprobado por la FB. En dicho convenio deberd incluirse como minimo el contenido especificado al
respecto en la presente Guia.

Solicitante: Entidad publica o privada, con o sin animo de lucro, legalmente constituida vy
debidamente inscrita en el registro correspondiente, con personalidad juridica propia y sede en
Espafia. En el caso de que su solicitud sea incluida en la resolucién de la convocatoria el solicitante
adquirira la condicion de beneficiario.

82

T91 12109 20 | www.fundacion-biodiversidad.es



- - PROGRAMA —
OS Fondo Euro iti
peo Maritimo y
Fundacién Biodiversidad ?‘$ p ea m a r de Pesca (FEMP)

Anexo Il. Modelos

Programa pleamar

Convocatoria 2017
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ANEXO II. MODELOS

MODELOS PRESENTACION SOLICITUDES
M1 Declaracion de solicitud de subvencién
M2 Declaracion de no infraccidn.
M3 Declaracién de otras ayudas
MODELOS DE EJECUCION
M4 Designacion de director del proyecto.
M5 Solicitud de modificacién
M6 Solicitud de participacién de la FB en jornadas o actos
M7 Informe de seguimiento
(V£ Solicitud de prérroga
M9 Solicitud de anticipo
M10 |Aval
M11 | Solicitud de pago vy liberacion de aval
M12 | Parte de horas mensual
M13 | Hoja de gastos
MODELOS PARA LA JUSTIFICACION
M14 | Imputacién de amortizacidon de material inventariable
M15 | Certificado de gastos generales o costes indirectos
M16 |Autoliquidacion
M17 | Certificado de coste total del proyecto
M18 | Certificado de exencién del IVA/IGIC
M19 | Certificado de contabilidad separada
M20 | Calculo del coste hora
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M1. DECLARACION DE SOLICITUD DE SUBVENCION

............................................. , como representante legal de la Entidad ..o,
....................................... , SOlicitante del ProyeCLO ... e st
.......................................................................................................................................... como posible beneficiario a
una subvencidn dentro del Programa pleamar cofinanciado por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca
2014-2020, de la Fundacién Biodiversidad, del Ministerio para la Transicién Ecoldgica.

DECLARO

- Que la entidad a la que represento tiene personalidad juridica propia, sede en Espaia, esta inscrita en
el Registro correspondiente y:

0 Carece de animo de lucro
0 No carece de animo de lucro

- Conocer y aceptar las Bases Reguladoras, la convocatoria y la Guia para la presentacién, ejecucién y
justificacién de proyectos al Programa pleamar.

- Que son ciertos cuantos datos figuran en la citada solicitud, asi como la documentacién aportada para
la concesion de la misma.

- Conocer y comprometernos a cumplir con las obligaciones del beneficiario, recogidas en el punto 10 de
las bases reguladoras.

- Conocer y comprometernos a presentar cuanta documentaciéon administrativa y técnica nos sea
requerida por la Fundacién Biodiversidad en el plazo y forma sefialados al efecto.

- Que la entidad a la que represento tiene capacidad financiera propia para asumir la parte no
cofinanciada por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, asi como para afrontar la ejecucién del
proyecto hasta la justificacién y pago del mismo por parte de la Fundaciéon Biodiversidad.

- Conocer y aceptar la politica de privacidad de la Fundacién Biodiversidad.

Firmay sello representante legal de la Entidad

85

T91 12109 20 | www.fundacion-biodiversidad.es


http://fundacion-biodiversidad.es/es/politica-de-privacidad

) Unién Europea
AR | ERRuessremae % [ PROGRA'V'A
é \QO p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y
Fundacién Biodiversidad 9 de Pesca (FEMP)

M2. DECLARACION DE NO INFRACCION

............................................. , como representante legal de la Entidad ..o,
....................................... , SOlICItante del ProYECLO ..ottt st st
................................................................................................... como posible beneficiario a una subvencién dentro
de la Convocatoria 2017 del Programa pleamar cofinanciado por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca,
de la Fundacién Biodiversidad, del Ministerio para la Transicién Ecoldgica.

DECLARO*

Que la entidad a la que represento vy los buques, empresas armadoras/propietarias y/o las empresas
intermediarias participantes en el proyecto:

[ ] No han sido sancionados en firme, por infraccion grave, con arreglo al articulo 42.1 del
Reglamento (CE) n21005/2008 del Consejo, o del articulo 90.1 del Reglamento (CE) n2 1224/20009, para
ninguno de los buques referenciados en esta declaracion, por infracciones cometidas desde el 1 de enero
de 2013. Estas infracciones estan previstas en la Ley 3/2001, de 26 de marzo, de Pesca Maritima del Estado,
conforme a las siguientes tipificaciones: 100.1.a), 100.1.f), 100.1.1), 100.1.m), 100.2.b), 100.2.c), 100.2.f),
100.2.h), 100.2.i), 100.2.k), 100.2.1), 100.2.m), 100.2.n), 100.2.7), 100.2.p), 100.2.r), 100.2.u), 100.3.d),
100.3.e), 100.3.f), 100.4.a), 100.4.b), 100.4.d) y 101.c), 101.d) , 101.e), 101.i), 101.j), 101.k) y 101.1). En el
caso de que las infracciones se hayan cometido con anterioridad a la modificacion de la Ley 3/2001, de 26
de marzo, de Pesca Maritima del Estado, mediante la Ley 33/2014, de 26 de diciembre, las tipificaciones
que deben ser tenidas en cuenta son: 96.1.a), 96.1.f), 96.1.j), 96.1.k); 96.1.1), 96.1.m), 96.1.i1); 96.1.0),
96.1.p), 96.1.s), 96.1.u), 96.1.v), 96.1.x), 96.2.d), 96.2.e), 96.3.b), 96.3.d) y 97.d), 97.e), 97.1), 97.h).

[ ] No han estado involucrados en la explotacién, gestién o propiedad de un buque pesquero
incluido en la lista de buques INDNR de la Unién, contemplada en el articulo 40.3 del Reglamento (CE)
n2 1005/2008.

[ ] No han estado involucrados en la explotacién, gestién o propiedad de un buque pesquero que
enarbole pabelldn de paises considerados terceros paises no cooperantes, segun se establece en el articulo
33 del Reglamento (CE) n2 1005/2008.

[ ] No han sido sancionados en firme o condenado judicialmente en firme por fraude, segun se
define en el articulo 1 del Convenio relativo a la proteccidon de los intereses financieros de las Comunidades
Europeas en el marco del FEP o el FEMP.

|:| No se encuentran incursos en ninguna de las circunstancias recogidas en los apartados 2 y 3 del
articulo 13 de la Ley 38/2003, General de Subvenciones. Que impiden obtener la condicion de beneficiario
en esta convocatoria de ayudas.

4 . .. . e . . . . . . .z
Esta informacién podra ser verificada en el Registro Nacional de infracciones graves y otros sistemas de informacidn

existentes.
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[ ] No han cometido fraude en el marco del FEP ni del FEMP.

En el supuesto de que alguna de las entidades o personas involucradas en el proyecto solicitado hubiera
sido sancionado o condenado en firme por alguna de las causas expuestas en esta declaracidn, se
identificara con copia de la resolucién sancionadora o sentencia condenatoria.

En el supuesto de que una vez recibida la ayuda incurriese en alguna de las circunstancias recogidas
anteriormente (art. 10 RFEMP), debera comunicar este hecho al 6rgano gestor de la ayuda, para proceder
al reintegro del importe correspondiente de la misma con los intereses generados hasta ese momento por
incumplimiento de dicho articulo 10, apartado 2.

La duracién de la inadmisibilidad y la determinacién de las correspondientes fechas de inicio y fin del
periodo de inadmisibilidad en el caso de infracciones graves, se encuentra regulado en el Capitulo Il del
Reglamento Delegado 2015/288.

La entidad solicitante se compromete a aportar, en el caso de resultar beneficiaria, acompanando a esta
declaracion, un listado de buques vinculados a la ejecucién del proyecto y una declaracidn responsable de
cada uno de ellos, en base a los modelos facilitados por la Autoridad de Gestion de FEMP a tal efecto.

Firma y sello representante legal de la Entidad

*Firmar todas y cada una de las pdginas originadas
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M3. DECLARACION DE OTRAS AYUDAS

............................................. , como representante legal de la Entidad ..o
....................................... , SOlICItante del ProYECLO ..ottt st e e r e
................................................................................................... como posible beneficiario a una subvencién dentro
de la Convocatoria 2017 del Programa pleamar cofinanciado por el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca,
de la Fundacién Biodiversidad, del Ministerio para la Transicidn Ecoldgica.

DECLARO

Que la entidad a la que represento ha recibido las siguientes ayudas para la realizacién del mencionado
proyecto (marcar con una X las opciones vdlidas):

[ Ayudas econdémicas (incluyendo ingresos obtenidos por cuotas, inscripciones, matriculas,...etc.):

Entidad Importe Partidas cubiertas % cofinanciacién

TOTAL

[1 Ayudas no econémicas:

Entidad Aportacion Partidas cubiertas

TOTAL
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] Ingresos previstos en concepto de matriculas, inscripciones, etc:

Concepto Cuantia prevista Partidas presupuestarias que financia

TOTAL

[ No se ha recibido ninguna ayuda externa para la realizacion del proyecto.

Firmay sello representante legal de la Entidad

*Firmar todas y cada una de las pdginas originadas
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M4. DESIGNACION DIRECTOR PROYECTO

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M4:

D./D2.
actuando en nombre y  representacion  dE et ebe st saeaen

................................................................................................................... , con DNI e,

.......................................................................................................... (Beneficiario), en calidad de representante
legal de esta entidad, que ha resultado beneficiaria de una subvencién concedida por la Fundacién
Biodiversidad para la ejecucion del Proyecto .........ininineenecie e , en el marco del
Programa pleamar, cofinanciado por el FEMP.

DESIGINO @ D/D2 ...ttt ettt ettt et sttt et st bes s eeste sttt s ebe s sesess et sesbebess et sestessesebessabessss et sensesers et seenns , con
DN ettt como Director del citado proyecto, a los efectos oportunos
Firma del representante legal Firma del director del proyecto
NOMDBIE: et NOMDBIE: ettt e s
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MS5. SOLICITUD DE MODIFICACION

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Cédigo de accion/es afectada/s:

Fecha M5:

Lugar de desarrollo dentro de la misma CCAA o Estado miembro, en su caso

Fecha y horario de imparticion

Tipo A L,
P Datos referentes a la/s persona/s de contacto de la accion

Otra/s (indicar)

Incorporacién de accidn/es nueva/s

Cambio de una/s accidn/es por otra/s

MODIFICACION

Modificacidn del nimero de horas de la accidn

Tipo B e . e .,
P Modificacién de la tematica de la accion

Redistribucion de costes entre partidas si supera el 15% permitido

Otra/s (indicar)

Exposicion motivos:

Nueva propuesta:

Firma director/a del proyecto

Nombre:
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M6. SOLICITUD DE PARTICIPACION DE LA FB EN JORNADAS O ACTOS

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Accion/es afectada/s:

Fecha de la jornada o acto para
la que se solicita asistencia de la
FB

Fecha M6:

D D2, ettt et et b e et et es et ebenabes st ebe s e bt easetennates (en representacion de la
entidad) sOliCita 1@ PreSENCIA B .o s et et b et e s et ste st st e e s e s b et e e ans
(nombre de la persona a la que se invita: directora de la FB, director del departamento, un representante de
la FB, etc) en representacion de la Fundacion Biodiversidad en la jornada/acto que llevara por titulo
................................................... Y QUE tENArA TUBAT €N ..ottt et er e neeenenens. (IRTCOT
JUGAE) €1 oottt ettt st st et (indicar dia) a 1as .....oeeveeveeveeeceeeene, (indicar
hora). El programa de la jornada o acto es el siguiente (adjuntar programa del acto):

Firma director/a del proyecto

Nombre:
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M7. INFORME DE SEGUIMIENTO

Beneficiario

Titulo del proyecto

Localizacion  geografica  del

proyecto
Beneficiario:
Socio 1:
Presupuesto Socio 2:

[ ]si [ ]nO

Importe de anticipo:

L . Aportacion entidad:
Ha solicitado anticipo: . .
Aportacion socios:
Aportacion FEMP:

Aportacion FB:

Convocatoria Programa pleamar

Fecha inicio / Fecha finalizacion  XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

Fecha M7

Firma director/a del proyecto

Nombre:
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1. ANTECEDENTES

TITULO DEL PROYECTO:

OBIETIVO:
ACTUACIONES PREVISTAS:

N2 DE BENEFICIARIOS:

MODIFICACIONES SOLICITADAS DEL PROYECTO

(Incluya tantas filas como sea necesario)

PROGRAMA

pleamar

o B

Unién Europea

Fondo Europeo Maritimo y
de Pesca (FEMP)

FECHA DE SOLICITUD CAMBIO PROPUESTO ¢ACEPTADO?
[]si
[ ]NO
94
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2. GRADO DE EJECUCION DE LAS ACCIONES PREVISTAS:

PARA LA TRANSICION ECOLOGICA

Fundacion Biodiversidad

(Incluya tantas filas como sea necesario)

sz e [EN

pleamar

Fondo Europeo Maritimo y
de Pesca (FEMP)

ACTIVIDAD

ACCION / ACTUACION

PORCENTAIJE DE

5
DESARROLLO DESARROLLO

RESPONSABLE

FECHA PREVISTA
DE REALIZACION

> Indicar la que aplique:
a) Esta actuacién se ha desarrollado tal y como estaba previsto.
b) Se han realizado mejoras con respecto al proyecto original.
c¢) La actuacion se ha realizado parcialmente por motivos correctamente justificados.
d) Esta actuacion no se ha realizado adecuadamente.
e) Esta actuacién todavia no se ha desarrollado.

T91 12109 20 | www.fundacion-biodiversidad.es

FECHA REAL DE
REALIZACION
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3. GRADO DE EJECUCION DE LAS ACCIONES REALIZADAS:

(Incluya tantas filas como sea necesario)

LUGAR DE | DIFICULTADES 7 PRODUCTOS / | CUMPLIMIENTO

SCDED ACCION / ACTUACION | RESPONSABLE REALIZACION | ENCONTRADAS ° b SGUe RESULTADOS® | DE LOS OBJETIVOS’®

®Si/ No.

" Ne personas, superficie, etc.

8 Tipo de documento resultante.
° Tipo de documento resultante.
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4. DESCRIBA LAS DIFICULTADES O INCIDENCIAS ENCONTRADAS DURANTE LA
REALIZACION DE LAS ACCIONES / ACTUACIONES PREVISTAS

(Maximo 500 palabras)

5. RESULTADOS ESPERADOS
(Maximo 500 palabras)

Describa los resultados concretos que esperan obtener cuando finalicen las acciones descritas
en el apartado 3.
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6. PLAN DE PUBLICIDAD
En resumen, hasta el momento, la difusion del proyecto:

[ ] Se ha realizado por encima de las expectativas.
[ ] Ha sido suficiente y ajustada a las previsiones realizadas en el proyecto.
[ ] Ha resultado deficiente.

PLAN DE DIFUSION / COMUNICACION

Actividad del proyecto|A |B|C |D|E F|G H{I [J |K|L
Proyecto General

en que se enmarca o(0(0|0 0|0 o|(0j0(0[0]|O
Entidad Beneficiaria
Socio 1
Socio 2
Socio 3

Indique con nimeros enteros. Sin decimales.

LEYENDA

Difusién por medio de documentos internos
(Ej:mailings, newsletters o cualquier otra

. . ublicacion periédica de la entidad). Indique
Actividades y actos publicos ( p, P . . ) g
A G | numero de destinatarios totales

Ej: conferencias, actos de presentacion, etc) (Ej. Una entidad que envie 2 mailings a 340

personas y 1 newsletter a 550, deberd indicar
890)

Noticias publicadas en pagina web, blogs u otros

B |N H
otas de prensa medios digitales

Difusién en medios de comunicacién (TV, prensa, Difusion en redes sociales (Ej: Facebook,

C | cuRias en radio, banner en internet) | | twitter...). Indique nimero de perfiles a través
de los cuales se realzara la difusidn
Publicaciones, en formato digital o impreso (Ej:
folletos, tripticos, posters, etc). Indique nimero de
D |Soportes. J | Memoria final

(Ej. Una entidad que haga 2 folletos y 1 poster deberd
indicar 3)

Publicaciones, en formato digital o impreso (Ej:
folletos, tripticos, posters). Indique la tirada que se

E | producira. K | Libros

(Ej. Una entidad que produzca 1000 ejemplares de 2
folletos y 500 de un poster deberd indicar 2500)

Difusion por medio de documentos internos
(Ej:mailings, newsletters o cualquier otra publicacién
periddica de la entidad). Indigue nuimero de

soportes L | Otros (indicar)

(Ej. Una entidad que envie 2 mailings y 1 newsletter,
deberd indicar 3)
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Actividad Accion Responsable Medida propia | N2 Repercusion | N2

(Incluya tantas filas como sea necesario)

7. ASPECTOS ECONOMICOS SIGNIFICATIVOS PREVIOS A LA LIQUIDACION

El PRESUPUESTO APROBADO es: Desglosar beneficiario y socio/s segtn corresponda.

PRESUPUESTO |  GASTO REALIZADO GASTO PREVISTO

PARTIDA
TOTAL Beneficiario | Socio/s | Beneficiario | Socio/s

Personal

Viajes y manutencion
Subcontrataciones
Asistencias externas
Material inventariable
Material fungible

Gastos generales y costes
indirectos (15% de los
costes directos de
personal)

TOTAL (IVA INCLUIDO)

ASISTENCIAS EXTERNAS:

(Incluya tantas filas como sea necesario)

Asistencia Externa GASTO REALIZADO GASTO PREVISTO

TOTAL (IVA INCLUIDO)

APORTACIONES EXTERNAS:
|:| No hay aportaciones de otras entidades y organizaciones

|:| Han realizado una aportacidn al proyecto las siguientes entidades (indicar):

99



7/0 Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO ‘D PROGRAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA s
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y

Fundaclun Biodiversidad de Pesca (FEMP)

8. DESCRIBA LAS INCIDENCIAS ENCONTRADAS REFERENTES AL PRESUPUESTO QUE SE
HAYA ENCONTRADO HASTA AHORA

(Maximo 500 palabras)

9. VALORACION DEL SEGUIMIENTO

Evalie del 1 al 5 el grado de satisfaccion con la Fundacién Biodiversidad a lo largo del
proyecto, siendo 1 nula y 5 excelente:

Evalue del 1 al 5 el grado de satisfaccién con su responsable asignado a lo largo del proyecto,
siendo 1 nula y 5 excelente:

10. SUGERENCIAS O MEJORAS:
(Maximo 500 palabras)
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M8. SOLICITUD DE PRORROGA

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha de inicio de Fecha de fin de
ejecucidn del proyecto: ejecucion del
proyecto:
Fecha M8:
D D2, e e r e R ettt ea et E A e R s eRe R ere e et eRe seR e ettt eRener et tereee ,

SOLICITA

La concesién por parte de la Fundacién Biodiversidad, de una PRORROGA DE EJECUCION del
documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA) firmado entre la Fundacion
Biodiversidad y la entidad Beneficiaria, en el marco del Programa pleamar, cofinanciado por el
Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, en su convocatoria de 20....

Esta solicitud se cursa con, al menos, 2 meses de antelacién a la fecha de finalizacion de
ejecucién del proyecto.

El Beneficiario argumenta que:

(justificacion por la que solicita la prérroga de ejecucion)

Nueva fecha propuesta: hasta el ..... de ....eeeereerecvneeeecnnennn. de 20....

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:
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M9. SOLICITUD DE ANTICIPO

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M9:

D. /D2, cereeeernreeeinneeessssreeessseesssssrassssssaesssssasesssssesessssassssssressssssaessnsasses , CON DNI eeveeerreeernreensnnee
actuando en nombre y representacion  de  .ccccccceereecrrecneeeneeeeeeseeeeeeesaeeesaeeeaeeeas
(Beneficiario), [en calidad de .virvcircceeecieeenee. (cargo que ostenta), segun
.................................................................. (articulo/cldusula) de sus Estatutos] / [en virtud de
POAEE  ceeeeeerreerreerreessseessseessseesssnessssessssessssssssssessesssssssssssessasessesessasennns (datos del mismo)], y de
conformidad CoN €l ACUEIIO E .iccivvriririreininnriniisaeissesssssssssssssssssssssessssssssssasssssssasssssssssssssssssse
(organo que aprueba el Acuerdo) de .....eeeeereeeerveerrenens (fecha) segun certificacion emitida
POF eeeerreeereeecssenesaeeasnenes CON TEENA ettt cee e ee e sae e see e aeas y en el marco del
documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA), de fecha de .....cceceeeeveeeverecreeennen.

suscrito con la Fundacidon Biodiversidad en el marco del Programa pleamar, cofinanciado por el
Fondo Europeo Maritimo y de Pesca, en su convocatoria de 20....

SOLICITA

Un anticipo a cuenta por importe total de ......cccceevvecercecrennne. Euros, equivalente al ..... % del
total del importe cofinanciado como subvencion en la resolucion de la convocatoria.

Junto a esta solicitud se adjunta la documentacidn precisa para solicitar el anticipo.

La motivacidon razonable y justificada para solicitar el anticipo se expone a continuacion:

(indicar)

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:

102



7/0 Unién Europea
GOBIERNO MINISTERIO ‘D PROGRAMA
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA s
p ea m a r Fondo Europeo Maritimo y

Fundaclun Biodiversidad de Pesca (FEMP)

M10. AVAL

CIF............. , con domicilio (a efectos de notificaciones y requerimientos) en.............. la
calle/plaza/avda. ................... CP............ , ¥ en su nombre (nombre y apellidos de los
WY oYoTo [=Jg' o [oX ) AR con poderes suficientes para

obligarse en este acto, segun resulta de la verificacién de la presentacién de la parte inferior
de este documento.

AVALA a: (nombre y apellidos o razon social del avalado) ................ccccoeeeeeuieeeeciiiineeeciieee e,
................................ CIF/NIF...ccoiieiiiieecieeecieeeceeeeiveeeeennees, €0 virtud de lo dispuesto en el
documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA), entre la Fundacién
Biodiversidad, y (el Beneficiario) para el desarrollo del proyecto
.................................................................................................. ”, en el marco del Programa pleamar,
cofinanciado con el Fondo Europeo Maritimo y de Pesca en su convocatoria del 20....., para
responder del anticipo concedido segun lo establecido en el DECA, ante la Fundacién
Biodiversidad por importe de: (en letra) e
................................................................. € (encifra) .....cuueeunnnen...

Este aval se otorga solidariamente respecto al obligado principal, con renuncia expresa a los
beneficios de excusidn y division y con compromiso de pago al primer requerimiento de la
Fundacién Biodiversidad.

Este aval tendra una duracién indefinida.

Este aval ha sido inscrito con fecha ...................... en el Registro Especial de Avales con el
(0167 01T e T
[ o T - R de i, 20
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M11. SOLICITUD DE PAGO Y LIBERACION DE AVAL

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M11:

4 0 L= PR , actuando en nombre
AV €=T o] (=TT o - ol o o W [T PP
(Beneficiario), [en calidad de ........ccceeevvveecciieeciee e (cargo que ostental).

SOLICITA el pago por parte de la Fundacion Biodiversidad de la cantidad de ..................... €
resultante del informe definitivo de liquidacidon del proyecto arriba indicado, para lo que
adjunto el certificado bancario de titularidad de cuenta.

(El siguiente apartado se puede eliminar si no procede)

SOLICITA Ila devolucién del aval inscrito con fecha ........ccuueee.... en el Registro Especial de
Avales con el nUmero ........ccccceeeennns y que fue constituido para responder del anticipo
concedido.

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:
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M12. PARTE DE HORAS MENSUAL

.l?u Lindtn Europea
@H P é?" s PROGRAMA
: = " pleamar breotor~oaiiadd

Hemeficsang: Mes die efecuaicn: Empiestio Admins

[ | | | | |

A Eevas golmes

( | [ Tituic del progecic

et aie 08 Geina it & ropeeto P Flo|i || x| | ¥ | s| oL | M| x| v | ¥ | F|lo|f | Mly|v|¥|s| ol |l x|v|¥|s|o|s
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- -- [Mombre Apellidol &pellidoz) declara haber trabajado las horas y durante el mes arriba indicada, 1a tares agignada por -
-- [Breneficiario) para el DECA firmada con la Fundacidn Biodiversidad.

Firma del trabajador: Firma del director del proyecto:

*Este modelo se enviard en formato Excel a cada entidad beneficiaria
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M13. HOJA DE GASTO

Beneficiario:

Direccion:

CP:

CIF:

Titulo del proyecto:

Fecha M13:
[SEY A1 0T~ [ o RS

Adjunto le remito los justificantes de los gastos que he asumido en relacidén a mi participacion
(o7 ] 14T TS en el  Proyecto ....ceveevieeicieencieens

durante 10s dias ...ceeevevevvveviiennnnens con motivo de la actividad .......uueeeeeviiiiviiieieeiiiieee e
(especificar detalles de la actividad que ocasiona el gasto):

= Peajes: ..ccovivenn. €

= Alojamiento: .......ccceeun.eee. €

= Kilometraje: xxx Km x 0,19 €/Km. N2 de matricula: .......ccceevvreenes

= Otros transportes'® (tren, avion, etc.): ..occeveevreevennee. €
=  Gastos de manutencidn: ................... €

B Otros: e, €

= Total: ... €

Recibido el importe,

(Firma de la persona que ha realizado el gasto y estd vinculada al proyecto)
Nombre y apellidos:

DNI:

Domicilio:

Forma del pago: (Caja, transferencia bancaria, tarjeta crédito):

Firma del Director del proyecto:

10 Adjuntar billete de tren, tarjeta de embarque de avion, ticket, etc.
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M14. IMPUTACION AMORTIZACION DE MATERIAL

INVENTARIABLE
Beneficiario:
Titulo del proyecto:
Fecha M14:
D. /DRAa. weeiieiiiieeeeeeeeeeeee e ,con DNInC.....ceuvnnnnnne. , €n nombre y representacién de la
entidad.......cccoevvvciiiiieeieeeeeeee, ,con CLF..nes , certifica para los siguientes bienes:

= Que han sido utilizados para la ejecucién de las actividades del proyecto indicado
durante el periodo....../.........

= Que su amortizacion se encuentra debidamente contabilizada en el/los ejercicio/s de
ejecucién del proyecto.

= Que no existe otra financiacidn para la citada amortizacion.

CUADRO DESGLOSE DE AMORTIZACION DE BIENES
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Descripcion
del bien

Fecha
compra

Precio
adquisicion

de

% amortizacion

anua

1
|

Amortizacion
anual (€)

Periodo de
utilizacion durante
la ejecucion del
proyecto (en dias)

%  amortizacion

imputable
proyecto

al

Importe
imputable al
proyecto(€)

Cuenta
gasto
designada

de

N2 asiento
Documento
contable®

/

Ponemos a su disposicién los archivos contables correspondientes para cualquier comprobacién que deseen realizar.

Y para que asi conste, firmo la presente en

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:

1 Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto sobre Sociedades.

12 Identifique el reflejo contable de la amortizacién del bien.
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M15. CERTIFICADO DE GASTOS GENERALES O COSTES

INDIRECTOS

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M15:

Gasto de personal
imputado por la entidad
beneficiaria (€)

Gastos generales
imputados al proyecto
(15% de los costes de
personal)

D./Dfia.  ceeeeeeeeieee e
representacién de la entidad

................... , en

nombre vy

, con C.I.F..........., certifica que los

gastos generales o indirectos derivados de la ejecuciéon de las actividades del proyecto

indicado, ascienden a ...........

€, lo que representa el 15% de los costes de personal

imputados por la entidad beneficiaria al proyecto, segun lo dispuesto en el articulo 68. 1.b) del
Reglamento (UE) N2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de

2013, por el que establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo

Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de

Pesca.

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:
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Fundacién Biodiversidad

M16. AUTOLIQUIDACION
TABLA I. LISTADO DE FACTURAS IMPUTADAS AL PROYECTO
IMPORTE TOTAL IMPORTE
IMPORTE
CIF .| FACTURA EN IMPUTADO DE | PARTIDA
Ne FECHA EMPRESA BASE CUOTA IVA o | TOTAL IRPF  (si . IMPUTADO
N2 ORDEN EMPRESA CONCEPTO FUNCION  DEL LA FACTURA | PRESUPUESTARIA
FACTURA FACTURA EMISORA IMPONIBLE IGIC FACTURA procede) DE LA
EMISORA IVA AL PROYECTO | ASIGNADA
FACTURA (%)
FINANCIABLE (TOTAL)
1 -
TABLA II. LISTADO DE NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES IMPUTADOS AL PROYECTO
> acargo delaEmpresa Suma importe imputado: -
; o Soc.a . iicién % Duos TOTAL s
DI’Z:DE TR:g;‘f:;DR DNI ! NIF CDNTFEE;':CIGN CDI;Ir'II'Til?\TD Pé':gég* IMP’I..‘IE%DD SB“;STHBD IRPF Scag.; del 5':‘"&";'30 [So:llingenc [ECPEE‘E' C;I::"m cnﬁznnsglnn Néi'?fi . | = mPuTACION I:‘:,'?ﬁ';g% p.e:..p.::s:aria
N [PP] [PC) [mmifaa) trabajador ias em_]' [TCZ21) 55 asignada
comunesl

F1

TABLA Ill. RESULTADO DEL TRABAJO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

PARTIDA PRESUPUESTARIA PRESUPUESTO APROBADO IMPORTE FINANCIABLE FB IMPORTE APLICADO AL PROYECTO % DESVIACION
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M17. CERTIFICADO DE COSTE TOTAL DEL PROYECTO

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M17:
D./DAA. eeeieeiiiieieeeieeeeeee e , con DNI nQ......eeeennnnn. , en nombre y representacién de la entidad
..................................... ,con C.LF .................., certifica para los siguientes bienes:

CERTIFICA:
Que para la realizacidn del ProYECLO .iieecccciieeceeeiieeieiitneseeetensseereensseesrenssseseenssssssenssssssnnssssssnnsssssssnnsssesnns
desarrollado en el Periodo ..cccceereeeceerrennccerrennnecerennnceerennnees y beneficiario de una ayuda por importe de
............................... euros con cargo a la convocatoria de la Fundacién Biodiversidad cofinanciada por el

Fondo Europeo Maritimo y de Pesca 2014-2020, y conforme a los informes que obran en mi poder, puede
contrastarse lo siguiente:

- El coste total™ del proyecto antes referido asciende a un total de w...eeeeeeeneee euros.

- Los documentos aportados para la justificacion técnica y econdmica son originales o fiel copia de los
mismos y corresponden a las actividades desarrolladas en el marco del proyecto referenciado.

- Las aportaciones econdmicas recibidas, incluida la de la Fundacion Biodiversidad, no superan el importe
total de los gastos ejecutados.

- No se ha recibido financiacién de otras entidades destinada a sufragar los mismos gastos que la Fundacion
Biodiversidad.

- Todos los gastos generados en el desarrollo del proyecto se encuentran a la fecha del presente certificado
totalmente pagados.

- Los documentos originales aportados para la justificacion técnica y econdmica se conservaran durante el
tiempo legalmente necesario.

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:

13
Coste final del proyecto, una vez ejecutado. No presupuesto original.
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M18. CERTIFICADO DE EXENCION DE IVA/IGIC

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M18:

D./Dfa. eeeiiieiiiee e , con DNI n2.......cccee , en nombre y representacién de la entidad
..................................... ,con C.LLF .................., certifica para los siguientes bienes:

CERTIFICA:

Que el IVA soportado en las facturas correspondientes a la ejecucion del proyecto

........ , segun se desprende del informe emitido por la Agencia Tributaria que se adjunta, en el que se
reconoce que la entidad se encuentra exenta del impuesto del IVA.

Y para que conste, a efectos de cumplimentar lo dispuesto en las bases reguladoras de la convocatoria de
ayudas, firmo el presente en ........cccceeecvveeeiiccieeenens - de i de 20.........

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:
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M19. CERTIFICADO DE CONTABILIDAD SEPARADA

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M19:

(D45 L2 - TR ,con DNI n....coeunnnnnnnn. , en nombre y representacion de la
entidad .......oooevvviiiiiiiei, ,CONC.LF e , certifica para los siguientes bienes:
CERTIFICA:

QUE ettt e e e e e e e et e e e e e eebteeeeeaabtraeeeabaeaeeabtaeeeeaataeeeeeantaraaeans (el Beneficiario)

mantiene una contabilidad separada, o una codificaciéon contable adecuada para los gastos
objeto de cofinanciacidn del proyecto desarrollado en virtud del Documento que Establece las
Condicones de la Ayuda (DECA) suscrito por ... (entidad) y la Fundacién
Biodiversidad en fecha .......cccccoeeieeeiiciee e, (fecha de firma del DECA), en el marco de la
convocatoria de ayudas 2017 del Programa pleamar.

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:
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M20. CALCULO COSTE HORA

Beneficiario:

Titulo del proyecto:

Fecha M20:
D./Dfia. coeeeeeeieiiieee e , con DNI ...cceeeeeeennn. , en nombre y representacion de la
entidad ......oooeiiiiiiieie , con C.LF ... , declara que el método de cdlculo

empleado para la determinaciéon del coste hora de los trabajadores implicados en el
Proyecto.....ccceveevvecerenens Jerreenre st e e aesnaeas es el siguiente:

|:| Calculo del coste medio de una hora de trabajo en la anualidad que se trate:
Coste hora= (SB + SS)/1720
SB: Salario bruto segun contrato, convenio, acuerdo o norma.
SS: Seguridad Social que soporta la entidad.
|:| Célculo del coste medio de una hora de trabajo en la anualidad que se trate:
Coste hora= (SB + SS)/HTA
SB: Salario bruto segun contrato, convenio, acuerdo o norma.
SS: Seguridad Social que soporta la entidad.
HTA: N2 horas anuales establecidas en el Convenio de aplicacion

Como resultado de la aplicacién de este método de cdlculo, el coste medio de los trabajadores
vinculados a este proyecto se muestra en la siguiente tabla:

Trabajador Entidad Coste medio hora

* Afadir tantas filas como sea necesario.

Firma del representante legal de la entidad

Nombre:

14

Tal y como se recoge en el articulo 68.2 del Reglamento (UE) N2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de
diciembre de 2013, por el que establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo
Social Europeo, al Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de Pesca.
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